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АДМИНИСТРАЦИЯ ГОРОДСКОГО ОКРУГА ТОЛЬЯТТИ

ПРОЕКТ ПОСТАНОВЛЕНИЯ
от _______________ г. № ___________
«Об утверждении Порядка составления, утверждения и ведения
бюджетных смет муниципальными казенными учреждениями, находящимися в ведомственном подчинении департамента образования администрации городского округа Тольятти»
В соответствии с положениями статей 158, 221 Бюджетного кодекса Российской Федерации, Приказом министерства финансов Российской Федерации от 14.02.2018 № 26н «Об общих требованиях к порядку составления, утверждения и ведения бюджетных смет казенных учреждений», руководствуясь Уставом городского округа Тольятти, администрация городского округа Тольятти ПОСТАНОВЛЯЕТ:

1. Утвердить Порядок составления, утверждения и ведения бюджетных смет муниципальными казенными учреждениями, находящимися в ведомственном подчинении департамента образования администрации городского округа Тольятти, согласно Приложению к настоящему постановлению.

2. Признать утратившим силу постановление мэрии городского округа Тольятти от 16.03.2015 № 822-п/1 «Об утверждении Порядка составления, утверждения и ведения бюджетных смет муниципальными казенными учреждениями, подведомственными департаменту образования мэрии городского округа Тольятти» (газета «Городские ведомости» от 20.03.2015 № 18).
3. Организационному управлению администрации городского округа Тольятти (Власов В.А.) опубликовать настоящее постановление в газете «Городские ведомости».
4. Настоящее постановление вступает в силу со дня его официального опубликования.
5. Контроль за исполнением настоящего постановления возложить на заместителя главы городского округа по социальным вопросам Баннову Ю.Е.

Первый заместитель

главы городского округа










 И.Н. Ладыка
Приложение
к постановлению администрации

городского округа Тольятти

от __________ № _______
Порядок
составления, утверждения и ведения бюджетных смет
муниципальными казенными учреждениями, находящимися в ведомственном подчинении департамента образования администрации
городского округа Тольятти
I. Общие положения

1.1. Настоящий Порядок составления, утверждения и ведения бюджетных смет (далее - смета) муниципальными казенными учреждениями - получателями средств бюджета городского округа Тольятти, находящимися в ведомственном подчинении департамента образования администрации городского округа Тольятти (далее - Порядок), разработан в соответствии с положениями 158, 221 Бюджетного кодекса Российской Федерации и Приказом министерства финансов Российской Федерации от 14.02.2018 № 26н «Об общих требованиях к порядку составления, утверждения и ведения бюджетных смет казенных учреждений».

1.2. Порядок разработан с целью обеспечения целевого характера использования бюджетных средств и определяет требования составления, утверждения и ведения бюджетных смет муниципальными казенными учреждениями (далее - Учреждение), находящимися в ведомственном подчинении департамента образования администрации городского округа Тольятти (далее - Департамент).
1.3. Понятия и термины, используемые в настоящем Порядке, применяются в том значении, в котором они определены действующим законодательством.

II. Составление смет

2.1. В целях настоящего Порядка под составлением сметы понимается установление объема и распределение направлений расходов бюджета на срок решения о бюджете на очередной финансовый год и плановый период на основании доведенных до Учреждения в установленном порядке лимитов бюджетных обязательств, на принятие и (или) исполнение бюджетных обязательств по обеспечению выполнения функций Учреждения.

2.2. Смета составляется на основании разработанных и установленных Департаментом на соответствующий финансовый год расчетных показателей, характеризующих деятельность Учреждения, и доведенных лимитов бюджетных обязательств.

2.3. Показатели сметы формируются в разрезе кодов классификации расходов бюджетов бюджетной классификации Российской Федерации с детализацией по кодам подгрупп и (или) элементов видов расходов классификации расходов бюджетов.
2.4. Смета составляется учреждением путем формирования показателей сметы на второй год планового периода и внесения изменений в утвержденные показатели сметы на очередной финансовый год и плановый период по форме, согласно приложениям №№ 1 и 3 к настоящему Порядку.

Смета составляется на основании обоснований (расчетов) плановых сметных показателей (далее - расчет), являющихся неотъемлемой частью сметы, составляемых по форме согласно приложению № 2 к настоящему Порядку, и утверждаемых в соответствии с разделом 3 Порядка.
2.5. Смета составляется в рублях.

2.6. В целях формирования сметы на очередной финансовый год и плановый период Учреждение составляет проект сметы по форме согласно приложениям №№ 1 и 3 к настоящему Порядку с указанием в наименовании приложений «Проект».

2.7. К проекту сметы прилагается проект расчета, который является неотъемлемой частью проекта сметы по форме согласно приложению № 2 с указанием в наименовании «Проект расчетов».

2.8. Проект сметы, оформленный в соответствии с требованиями настоящего Порядка, направляется на согласование руководителю Департамента не позднее 3 (трех) рабочих дней от даты доведения Учреждению проекта лимитов бюджетных обязательств на очередной финансовый год.
2.9. Департамент в течение 2 (двух) рабочих дней со дня получения проекта сметы проверяет правильность ее составления, соответствие показателей сметы доведенным проектам лимитов бюджетных обязательств, кодам бюджетной классификации расходов бюджета городского округа Тольятти, другим положениям настоящего Порядка.

2.10. При обнаружении несоответствия представленных проектов смет требованиям настоящего Порядка Департамент возвращает их Учреждению для исправления выявленных несоответствий.

2.11. Учреждение не позднее 2 (двух) рабочих дней, следующих за днем получения письма об отказе в согласовании проекта сметы, устраняет допущенные несоответствия и представляет доработанный проект сметы на согласование руководителю Департамента.

2.12. После согласования проекта сметы руководителем Департамента один экземпляр согласованного проекта сметы направляется Учреждению.

2.13. Смета реорганизуемого учреждения составляется в соответствии с порядком, установленным главным распорядителем бюджетных средств, в ведение которого перешло реорганизуемое учреждение, на период и в объеме доведенных учреждению лимитов бюджетных обязательств, установленных таким порядком, на период, установленный таким порядком и в объеме доведенных учреждению лимитов бюджетных обязательств.

III. Утверждение смет

3.1. Смета Учреждения согласовывается руководителем Департамента.

3.2. После доведения Учреждению лимитов бюджетных обязательств на очередной финансовый год и плановый период Учреждением составляется смета (в двух экземплярах) в соответствии с требованиями настоящего Порядка. Смета утверждается руководителем Учреждения и направляется на согласование в Департамент не позднее 2 (двух) рабочих дней, следующих за днем доведения Учреждению лимитов бюджетных обязательств на очередной финансовый год и плановый период.

3.3. Департамент в течение 2 (двух) рабочих дней со дня получения проверяет правильность составления сметы Учреждения, соответствие показателей сметы доведенным в установленном порядке лимитам бюджетных обязательств, кодам бюджетной классификации расходов бюджета городского округа Тольятти, другим положениям настоящего Порядка.

3.4. При отсутствии замечаний смета согласовывается руководителем Департамента.

3.5. При обнаружении несоответствия представленных смет требованиям настоящего Порядка Департамент возвращает их Учреждению для исправления выявленных несоответствий.

3.6. Учреждение после получения информации об отказе в согласовании сметы устраняет допущенные несоответствия и представляет смету в Департамент на согласование не позднее 2 (двух) рабочих дней, следующих за днем получения информационного письма об отказе в согласовании сметы Учреждения.

3.7. Утверждение бюджетной сметы осуществляется не позднее 10 рабочих дней со дня доведения в установленном порядке лимитов бюджетных обязательств на очередной финансовый год.

3.8. Один экземпляр согласованной сметы в течение 1 (одного) рабочего дня со дня ее согласования руководителем Департамента направляется Учреждению.

IV. Ведение смет
4.1. Ведением сметы в целях настоящего Порядка является внесение изменений в показатели сметы в пределах, доведенных Учреждению в установленном законодательством Российской Федерации порядке лимитов бюджетных обязательств.

4.2. Внесение изменений в смету осуществляется по форме согласно приложению № 3 к настоящему Порядку путем утверждения изменений показателей - сумм увеличения, отражающихся со знаком «плюс», и (или) уменьшения объемов сметных назначений, отражающихся со знаком «минус»:

изменяющих объемы сметных назначений, в случае изменения доведенных Учреждению в установленном порядке лимитов бюджетных обязательств;

изменяющих распределение сметных назначений по кодам классификации расходов бюджетов бюджетной классификации Российской Федерации, требующих изменения показателей бюджетной росписи Департамента и лимитов бюджетных обязательств;

изменяющих распределение сметных назначений по кодам классификации расходов бюджетов бюджетной классификации Российской Федерации, не требующих изменения показателей бюджетной росписи Департамента и лимитов бюджетных обязательств;

изменяющих объемы сметных назначений, приводящих к перераспределению их между разделами сметы.

4.3. Изменения в смету формируются на основании изменений показателей расчетов, сформированных в соответствии с настоящим Порядком.

В случае изменения показателей расчетов, не влияющих на показатели сметы Учреждения, осуществляется изменение только показателей расчетов. В этом случае измененные показатели расчетов утверждаются в соответствии с пунктом 4.7 настоящего Порядка.

4.4. Внесение изменений в смету Учреждения, требующих изменения показателей бюджетной росписи Департамента и лимитов бюджетных обязательств, утверждается после внесения в установленном законодательством порядке изменений в бюджетную роспись Департамента и лимиты бюджетных обязательств.

4.5. Предложения по внесению изменений в смету направляются Учреждением в Департамент не более двух раз в месяц и с обоснованием причин предлагаемых изменений и справкой, оформленной по форме согласно постановлению администрации городского округа Тольятти от 31.12.2019 № 3741-п/1 «Об утверждении Порядка составления и ведения сводной бюджетной росписи бюджета городского округа Тольятти и бюджетных росписей главных распорядителей бюджетных средств городского округа Тольятти (главных администраторов источников финансирования дефицита бюджета городского округа Тольятти)».

4.6. По уменьшаемым статьям сметы Учреждение принимает письменное обязательство о недопущении образования кредиторской задолженности.

4.7. Утверждение изменений в показатели сметы Учреждения и изменений показателей расчетов осуществляется руководителем Учреждения в сроки, предусмотренные пунктом 3.8 настоящего Порядка.

4.8. Согласование изменений сметы Учреждения осуществляется руководителем Департамента.

4.9. Уменьшение сметных назначений, предусмотренных на исполнение публичных нормативных обязательств, без внесения изменений в нормативные правовые акты не допускается.

4.10. Внесение изменений в бюджетную смету за истекший отчетный период не допускается.

4.11. Предложения по внесению изменений в смету текущего финансового года направляются Учреждением в Департамент не позднее 10 декабря.

4.12. В случае изменения расчета без внесения изменений в смету Учреждения один экземпляр утвержденного уточненного расчета направляется в Департамент не позднее 2 (двух) рабочих после утверждения изменений в расчет.
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