
ПРОЕКТ

Распоряжение

администрации городского округа Тольятти

 от _____________ №______________

О внесении изменений в распоряжение администрации городского округа Тольятти от 25.09.2019 №7959-р/1 «Об организации допуска на объекты администрации городского округа Тольятти»

В целях организации допуска на объекты администрации городского округа Тольятти, в связи со структурными и кадровыми изменениями                           в администрации городского округа Тольятти, руководствуясь Уставом городского округа Тольятти:

1. Внести в распоряжение администрации городского округа Тольятти от 25.09.2019 №7959-р/1 «Об организации допуска на объекты администрации городского округа Тольятти» (далее - распоряжение) изменения, исключив в пункте 3 распоряжения слова «(Винокурова К.В.)».
2.  Внести в Порядок допуска на объекты администрации городского округа Тольятти, утвержденный распоряжением, следующие изменения:

2.1. Пункт 3 Порядка изложить в следующей редакции:


«3. Допуск на объекты администрации работников администрации осуществляется по индивидуальным электронным картам (далее- ИЭК) через систему контроля и управления доступом (далее - СКУД).

В исключительных случаях (неисправность или утеря ИЭК, неисправность СКУД и др.) допуск на объекты администрации работников администрации осуществляется по предъявлению служебного удостоверения.».

2.2. Пункт 5 Порядка изложить в следующей редакции:

«5. Посетители администрации допускаются на объекты администрации в сопровождении (до кабинета и обратно) приглашенного на пост охраны по телефону работника администрации, к которому прибыл посетитель.».
2.3. Дополнить Порядок пунктом 8.1 в следующей редакции:

«8.1. Посетители, изъявившие желание встретиться с главой городского округа, заместителем главы городского округа,  заместителем главы городского округа - руководителем аппарата администрации либо приглашенные на встречу с ними, допускаются к указанным лицам после уведомления по телефону о прибытии таких посетителей. 
Посетители к указанным лицам допускаются в сопровождении                          (до кабинета и обратно) работников муниципального казенного учреждения городского округа Тольятти «Центр профилактики правонарушений.».

2.4. Пункт 11 Порядка изложить в следующей редакции:

«11. Порядок допуска и работы на объектах администрации:

11.1. В рабочие дни:

 
- посетители администрации пропускаются: с понедельника по четверг: с 8.00 часов до 17.00 часов, обеденный перерыв - с 12.00 часов до 12.48 часов; в пятницу: с 8.00 часов до 16.00 часов, обеденный перерыв - с 12.00 часов до 12.48 часов.
Посетители администрации для подачи документов, а также для осуществления предварительной записи на личный прием к главе                                 и заместителям главы в канцелярию (отдел) организационного управления администрации и в общественную приемную (отдел) управления взаимодействия с общественностью администрации пропускаются: 

с понедельника по четверг: с 9.00 часов до 12.00 часов и с 12.48 часов до 16.00 часов (в дни, непосредственно предшествующие нерабочим праздничным дням, до 15.00 час.);

в пятницу: с 9.00 часов до 12.00 часов и с 12.48 часов до 15.00 часов                     (в дни, непосредственно предшествующие нерабочим праздничным дням, до 14.00 час.);

- персонал организаций, обслуживающих администрацию, имеет право находиться на объектах администрации для выполнения работ с 5.00 час. до 24.00 часов;

- въездные ворота на прилегающие к объектам администрации территории должны быть закрыты с 20.00 до 6.00 часов, входные двери в здания и помещения - с 19.00 до 6.00 часов, за исключением периода работы персонала организаций, обслуживающих администрацию;

11.2. В выходные и нерабочие праздничные дни:

- должностные лица, указанные в приложении № 1 к настоящему Порядку имеют право беспрепятственного допуска на объекты администрации;

- другие работники администрации допускаются на объекты администрации по ИЭК через СКУД, в исключительных случаях по служебным удостоверениям, после регистрации в журнале посетителей;

- посетители администрации допускаются на объекты администрации в сопровождении (до кабинета и обратно) приглашенного на пост охраны по телефону работника администрации, к которому прибыл посетитель;

- персонал организаций, обслуживающих администрацию, допускается на объекты администрации на основании списков, представленных директором МКУ «ЦХТО», при предъявлении ими документа, удостоверяющего личность, после регистрации в журнале посетителей;

11.3. В особых случаях:

- в случае возникновения чрезвычайных ситуаций (аварии, взрыва, пожара, стихийного бедствия, иных ЧС) работники оперативных служб (МЧС, ФСБ, МВД, аварийные службы, скорая помощь) допускаются на объекты администрации в любое время суток при предъявлении служебного удостоверения;

- для проведения профилактики инженерных сетей работники городских эксплуатационных служб допускаются на объекты администрации на основании списков, согласованных с руководителем организационного управления администрации, с определением времени и характера работ и в сопровождении работников МКУ «ЦХТО».».
2.5. В абзаце первом пункта 13 Порядка слова «руководителя управления» заменить словами «начальника отдела».

2.6. В абзаце втором пункта 13 Порядка слова «управления» заменить словами «отдела».

2.7. Приложение №1 к Порядку дополнить пунктами 11, 12, 13                                в следующей редакции:

	«
	11
	Заместитель главы городского округа по вопросам комплексной поддержки участников СВО и членов их семей
	

	
	12
	Руководитель департамента общественной безопасности администрации городского округа Тольятти и его заместитель
	

	
	13
	Инспектор 1 категории департамента общественной безопасности администрации городского округа Тольятти
	».


2.8. В Приложении №2 к Порядку:

2.8.1. Пункты 10, 11, 12 изложить в следующей редакции:

	«
	10
	Начальник 31 пожарно-спасательного отряда ФПС ГПС ГУ МЧС России по Самарской области и его заместители
	

	
	11
	Начальник отдела надзорной деятельности и профилактической работы по городскому округу Тольятти и его заместители
	

	
	12
	Директора муниципальных учреждений (предприятий)
	».



3. Управлению муниципальной службы и кадровой политики администрации городского округа Тольятти ознакомить работников администрации городского округа Тольятти с настоящим распоряжением,                            а также производить ознакомление при приеме работников на работу.

4. Контроль за исполнением настоящего распоряжения оставляю                      за собой.

 Глава городского округа                                                                  И.Г. Сухих

Пояснительная записка

к проекту распоряжения администрации городского округа Тольятти

«О внесении изменений в распоряжение администрации городского округа Тольятти от 25.09.2019 №7959-р/1 «Об организации допуска на объекты администрации городского округа Тольятти»
(далее- проект)
В целях приведения в соответствие с действующим законодательством, с учетом структурных и кадровых изменений в администрации городского округа Тольятти,  а также с учетом планируемого осуществления допуска на объекты администрации городского округа Тольятти работников администрации по индивидуальным электронным картам (далее - ИЭК) через систему контроля и управления доступом (далее - СКУД), разработан проект распоряжения администрации городского округа Тольятти «О внесении изменений в распоряжение администрации городского округа Тольятти от 25.09.2019 №7959-р/1 «Об организации допуска на объекты администрации городского округа Тольятти» (далее- проект).

Основные изменения в новой редакции проекта:

предусмотрен допуск на объекты администрации работников администрации по ИЭК через СКУД,

введена процедура допуска посетителей администрации к работникам администрации после уведомления работника о прибытии посетителя по телефонному звонку дежурного отдела контрольно-пропускного режима МКУ «Центр профилактики правонарушений», с последующим сопровождением посетителя (до кабинета и обратно).
Указанные изменения направлены на предотвращение возникновения ситуаций, способных дестабилизировать нормальную работу администрации городского округа Тольятти, создания угрозы жизни и здоровью работников администрации и посетителей в рамках антитеррористической защиты объектов.
В бюджете городского округа на 2025 год предусмотрено финансирование в сумме 3 532 тыс. руб., на установку системы СКУД, техническое ее содержание, а также на изготовление, выдачу и замену индивидуальных электронных карт. Данные мероприятия возложены
на МКУ городского округа Тольятти «Центр профилактики правонарушений». Определены адреса установки СКУД:

- ул. Карла Маркса, 42, 1 этаж,
- площадь Свободы, 4, 1 этаж, 

- Новый проезд, 2, 1 этаж,

- бульвар Ленина,15, 1 этаж, 
- улица Шевцовой,6, 1 этаж, 

- улица Белорусская, 33, 1 этаж.
В настоящее время разработана техническая документация, по результатам конкурентного способа отбора поставщиков запланирована установка СКУД в период с 05.05.2025 по 30.06.2025 года.
Проект разработан во исполнение устного указания главы городского округа Тольятти И.Г.Сухих в части осуществления сопровождения посетителей администрации (до кабинета и обратно), а также во исполнение протокольного поручения по итогам аппаратного совещания (протокол                    №8-пр/1 от 10.03.2025, пункт 4.1) в части установки СКУД и учета рабочего времени в зданиях администрации городского округа Тольятти.
Программирование ИЭК с целью идентификации работников администрации, их выдачу и замену запланировано возложить на департамент общественной безопасности.

	Приложение:
	протокол поручений по итогам аппаратного совещания под председательством первого заместителя главы г.о.Тольятти Сухих И.Г. от 10.03.2025 №8-пр/1, на 1-ом листе.


	
	


Руководитель департамента 

общественной безопасности
  

                                  Е.А. Скрипкарев
    Артеменко Е.С.
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