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О внесении изменений в постановление администрации 
городского округа Тольятти от 02.08.2019 № 2077-п/1 
«Об утверждении административного регламента предоставления 
муниципальной услуги: «О согласовании переустройства и (или) 
перепланировки помещения в многоквартирном доме», 
постановление мэрии городского округа Тольятти от 16.10.2013 № 3190-п/1 
«Об утверждении административного регламента предоставления муниципальной услуги: «О переводе жилого помещения 
в нежилое помещение и нежилого помещения в жилое помещение»

В целях приведения в соответствие с действующим законодательством муниципальных правовых актов городского округа Тольятти, руководствуясь Уставом городского округа Тольятти, администрация городского округа Тольятти ПОСТАНОВЛЯЕТ:
1. Внести в административный регламент предоставления муниципальной услуги: «Согласование переустройства и (или) перепланировки помещения в многоквартирном доме», утвержденный постановлением администрации городского округа Тольятти от 02.08.2019 № 2077-п/1 (далее – Регламент), (газета «Городские ведомости», 2019, 09 августа), следующие изменения:

1.1. Пункт 3.1 Регламента изложить в следующей редакции: 

3.1. Состав и последовательность административных процедур в рамках предоставления муниципальной услуги:

- Прием, проверка и регистрация заявления и документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги, в случае обращения заявителя в Сектор.

- Прием и регистрация заявления и документов при обращении заявителя за муниципальной услугой в электронной форме.

- Прием, проверка и регистрация заявления и документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги, в случае обращения заявителя в МАУ "МФЦ".

- Передача заявления и документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги, из МАУ "МФЦ" в Сектор.

- Рассмотрение заявления и документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги, поступивших в электронной форме.

- Формирование и направление межведомственных запросов в органы и организации, участвующие в предоставлении муниципальной услуги.
- Рассмотрение заявления и документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги, межведомственной комиссией администрации района, подготовка проекта решения о предоставлении муниципальной услуги, об отказе в предоставлении муниципальной услуги.
- Принятие решения о предоставлении муниципальной услуги, об отказе в предоставлении муниципальной услуги.

- Оформление решения о предоставлении муниципальной услуги, об отказе в предоставлении муниципальной услуги.

- Передача результата предоставления муниципальной услуги из Сектора в МАУ "МФЦ".

- Выдача результата предоставления муниципальной услуги заявителю при обращении в Администрацию района.
- Выдача результата предоставления муниципальной услуги заявителю в МАУ "МФЦ".

- Выдача результата предоставления муниципальной услуги заявителю при обращении в электронной форме.
Общая блок-схема последовательности административных процедур, выполняемых при предоставлении муниципальной услуги, приводится в Приложении N 4 к Административному регламенту.

1.2. Подпункт 3.2.6 пункта 3.2 Регламента изложить в следующей редакции:
«3.2.6. Формирование и направление межведомственных запросов в органы и организации, участвующие в предоставлении муниципальной услуги.

3.2.6.1. Основанием для начала административной процедуры является поступление в Сектор зарегистрированного заявления и документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги.

3.2.6.2. Выполнение административной процедуры осуществляет специалист Сектора, ответственный за подготовку и направление межведомственного запроса.

3.2.6.3. Специалист Сектора, ответственный за подготовку и направление межведомственного запроса, осуществляет в срок не позднее одного рабочего дня со дня получения заявления и прилагаемых к нему документов их проверку на предмет возможного представления заявителем по собственной инициативе документов, которые подлежат получению в рамках межведомственного информационного взаимодействия в соответствии с перечнем документов (информации), указанным в Приложении N 2 к Регламенту.

3.2.6.4. В случае представления заявителем по собственной инициативе документа, подлежащего получению в порядке межведомственного информационного взаимодействия, Сектор имеет право самостоятельно запросить подтверждение представленных сведений в органе, являющемся поставщиком данных <*>.

--------------------------------

<*> Поставщиком данных является орган власти (организация) - обладатель информации, располагающий сведениями, необходимыми для предоставления услуги, и обеспечивающий их предоставление по межведомственному запросу в соответствии с Федеральным законом от 27.07.2010 N 210-ФЗ "Об организации предоставления государственных и муниципальных услуг". Поставщиком данных могут являться: федеральные органы исполнительной власти, органы государственных внебюджетных фондов, органы исполнительной власти субъектов Российской Федерации, органы местного самоуправления либо подведомственные государственным органам или органам местного самоуправления организации (далее - Поставщик данных).

Межведомственные запросы в бумажной форме оформляются в соответствии с требованиями Федерального закона от 27.07.2010 N 210-ФЗ "Об организации предоставления государственных и муниципальных услуг" и Поставщика данных и направляются средствами почтовой связи или курьером в порядке, определенном в регламенте делопроизводства и документооборота в администрации.

3.2.6.5. В случае непредставления заявителем документов, получаемых в рамках межведомственного информационного взаимодействия, специалист Сектора, ответственный за подготовку и направление межведомственного запроса, подготавливает в течение одного рабочего дня межведомственный запрос на получение документов или информации и передает специалисту, ответственному за подготовку и направление межведомственного запроса.

3.2.6.6. Специалист Сектора, ответственный за подготовку и направление межведомственного запроса, несет ответственность за правильность оформления межведомственного запроса.

3.2.6.7. Специалист Сектора, ответственный за подготовку и направление межведомственного запроса, осуществляет направление межведомственных запросов в электронной форме посредством СМЭВ.

3.2.6.8. Направление межведомственного запроса в бумажной форме допускается в случае невозможности направления межведомственного запроса в электронной форме в связи с технической недоступностью или неработоспособностью СМЭВ либо отсутствием возможности у органа, являющегося поставщиком данных, подключения к СМЭВ.

--------------------------------

<*> Поставщиком данных является орган власти (организация) - обладатель информации, располагающий сведениями, необходимыми для предоставления услуги, и обеспечивающий их предоставление по межведомственному запросу в соответствии с Федеральным законом от 27.07.2010 N 210-ФЗ "Об организации предоставления государственных и муниципальных услуг". Поставщиком данных могут являться: федеральные органы исполнительной власти, органы государственных внебюджетных фондов, органы исполнительной власти субъектов Российской Федерации, органы местного самоуправления либо подведомственные государственным органам или органам местного самоуправления организации (далее - Поставщик данных).

Межведомственные запросы в бумажной форме оформляются в соответствии с требованиями Федерального закона от 27.07.2010 N 210-ФЗ "Об организации предоставления государственных и муниципальных услуг" и Поставщика данных и направляются средствами почтовой связи или курьером в порядке, определенном в регламенте делопроизводства и документооборота в администрации.

3.2.6.9. Срок направления межведомственных запросов не более одного рабочего дня со дня получения подготовленных межведомственных запросов.

3.2.6.10. Подготовленный межведомственный запрос в электронной форме заверяется электронной подписью специалиста Сектора, ответственного за подготовку и направление межведомственного запроса, в бумажной форме - подписывается заместителем главы городского округа - главой администрации района, и направляется в адрес Поставщика данных.

3.2.6.11. Специалист, ответственный за подготовку и направление межведомственного запроса, имеет право направлять межведомственный запрос и получать ответ на него только в целях, связанных с предоставлением муниципальной услуги и делегированными полномочиями.

3.2.6.12. Специалист, ответственный за подготовку и направление межведомственного запроса, несет ответственность за своевременность направления межведомственного запроса.

3.2.6.13. Специалист, ответственный за подготовку и направление межведомственного запроса, обязан принять необходимые меры для своевременности получения ответа на межведомственный запрос.

3.2.6.14. При получении ответа на межведомственный запрос в электронной форме проверяется наличие электронной подписи Поставщика данных, направившего электронный документ. Ответ, в котором отсутствует электронная подпись, рассмотрению и исполнению не подлежит.

В этом случае в течение трех часов с момента получения ответа на межведомственный запрос в электронной форме Поставщику данных, направившему указанный документ, направляется уведомление об отказе в приеме ответа с указанием причин отказа.

3.2.6.15. Ответ на межведомственный запрос, полученный в электронной форме, распечатывается и заверяется личной подписью специалиста, ответственного за подготовку и направление межведомственного запроса.

В случае получения ответа на межведомственный запрос, содержащий информацию об отсутствии запрашиваемых сведений, в течение 3 календарных дней со дня получения такого ответа специалист, ответственный за подготовку и направление межведомственного запроса, готовит в адрес заявителя уведомление в свободной форме о получении такого ответа с предложением предоставить в администрацию района указанные документы самостоятельно в течение 15 рабочих дней со дня направления уведомления, информирует заявителя о соответствующей возможности одним из способов, предусмотренных подпунктом 2.22.1 пункта 2.22 Административного регламента.

3.2.6.16. Срок выполнения административной процедуры не более пяти рабочих дней.

3.2.6.17. Результатом административной процедуры является получение ответа на межведомственный запрос способом, не противоречащим законодательству и передача заявления и документов в течение одного рабочего дня с момента поступления ответов на межведомственные запросы специалисту Сектора, ответственному за подготовку и проведение заседания межведомственной комиссии по использованию жилищного фонда района (далее - МВК) для рассмотрения и подготовки проекта решения о предоставлении муниципальной услуги; об отказе в предоставлении муниципальной услуги».

1.3. Подпункт 3.2.7 пункта 3.2 Регламента изложить в следующей редакции:

«3.2.7. Рассмотрение заявления и документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги, межведомственной комиссией администрации района, подготовка проекта решения о предоставлении муниципальной услуги, об отказе в предоставлении муниципальной услуги.

3.2.7.1. Основанием для начала административной процедуры является наличие подготовленных документов для рассмотрения на заседании МВК.

3.2.7.2. Специалист Сектора, ответственный за подготовку и проведение заседания МВК (далее - Секретарь МВК), организует проведение заседания МВК по рассмотрению документов.

3.2.7.3. Выполнение административной процедуры осуществляют члены МВК, Секретарь МВК, заместитель председателя МВК, председатель МВК.

3.2.7.4. Секретарь МВК не позже чем за один рабочий день до проведения заседания МВК оповещает членов МВК о времени, месте проведения заседания МВК, повестке.

3.2.7.5. МВК рассматривает заявление и документы, необходимые для предоставления муниципальной услуги, на соответствие следующим критериям:

- соответствие проекта переустройства и (или) перепланировки помещения в многоквартирном доме требованиям действующего законодательства, а именно нормативных правовых актов, указанных в п. 2.13 Административного регламента;

- на комплектность документов;

- на правильность оформления документов.

3.2.7.6. Общий срок выполнения всей административной процедуры составляет не более пятнадцати рабочих дней.

3.2.7.7. По результатам рассмотрения документов МВК принимает либо, в случае несоответствия документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги, критериям, указанным в п. 3.2.7.5 Административного регламента, отклоняет проект решения о предоставлении муниципальной услуги путем голосования членов МВК простым большинством голосов присутствующих членов МВК. Заседание МВК правомочно, если в нем принимает участие не менее 2/3 от утвержденного состава МВК.

3.2.7.8. Решение МВК оформляется протоколом, который подписывается председателем, в случае его отсутствия - заместителем председателя и ответственным секретарем МВК.

3.2.7.9. Результатом административной процедуры является передача протокола заседания МВК, подписанного председателем или заместителем председателя и Секретарем МВК, в Сектор для подготовки проекта решения о предоставлении муниципальной услуги; об отказе в предоставлении муниципальной услуги.

3.2.7.10. Срок выполнения административной процедуры составляет два рабочих дня.

3.2.7.11. Специалист Сектора (далее – Специалист) в течение трех рабочих дней после поступления проекта в работу на основании протокола МВК готовит проект распоряжения заместителя главы городского округа - главы администрации района о согласовании переустройства и (или) перепланировки помещения в многоквартирном доме или об отказе в согласовании переустройства и (или) перепланировки помещения в многоквартирном доме (далее - Распоряжение).

3.2.7.12. Проект Распоряжения оформляется в соответствии с Приложением N 7 к Административному регламенту.

3.2.7.13. Оформленный проект Распоряжения регистрируется в системе электронного документооборота "Дело" (далее - СЭД "Дело") и направляется на визирование в соответствии с регламентом делопроизводства и документооборота в администрации.
3.2.7.14. В соответствии с регламентом делопроизводства и документооборота в администрации проект Распоряжения проходит юридическую и антикоррупционную экспертизу в правовом департаменте администрации.

3.2.7.15. Проект распоряжения, прошедший процедуру согласования, переносится специалистом Сектора на бланк установленного образца.

3.2.7.16. Специалист Сектора передает проект Распоряжения с приложением документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги, на рассмотрение заместителю главы городского округа - главе администрации района.

3.2.7.17. Результат выполнения административной процедуры:

- согласование проекта решения о предоставлении муниципальной услуги;

- мотивированный отказ в предоставлении муниципальной услуги.

3.2.7.18. Срок выполнения административной процедуры составляет не более семи рабочих дней».
1.4. Подпункт 3.2.10 пункта 3.2 Регламента изложить в следующей редакции:
«3.2.10. Передача результата предоставления муниципальной услуги из Сектора в МАУ "МФЦ".
3.2.10.1. Основанием для начала административной процедуры является уведомление МАУ "МФЦ" Администрацией района о готовности результата предоставления муниципальной услуги.

3.2.10.2. Выполнение административной процедуры осуществляет курьер МАУ "МФЦ", сотрудник МАУ "МФЦ", ответственный за поступление результата, сотрудник МАУ "МФЦ", ответственный за выдачу результата.

3.2.10.3. После уведомления МАУ "МФЦ" Администрацией района о готовности результата предоставления муниципальной услуги курьер МАУ "МФЦ" доставляет его в МАУ "МФЦ" из Администрации района в соответствии с реестром передачи документов.

3.2.10.4. Сотрудник МАУ "МФЦ", ответственный за поступление результата, производит отметку о получении результата предоставления муниципальной услуги в Электронном журнале.

3.2.10.7. Результатом выполнения административной процедуры является передача в МАУ "МФЦ" результата предоставления муниципальной услуги.

3.2.10.8. Срок выполнения административной процедуры составляет не более одного рабочего дня с момента получения МАУ "МФЦ" уведомления о готовности результата предоставления услуги».

1.5. Подпункт 3.2.11 пункта 3.2 Регламента изложить в следующей редакции:
«3.2.11. Выдача результата предоставления муниципальной услуги заявителю при обращении в Администрацию района. 
3.2.11.1. Основанием для начала административной процедуры является поступление в Сектор заверенных копий Распоряжения.

3.2.11.2. Выполнение административной процедуры осуществляет специалист Сектора, ответственный за выдачу результата предоставления услуги заявителю (далее - Специалист).

3.2.11.3. В случае если заявитель указал в заявлении способ получения результата муниципальной услуги личное обращение в Администрацию района, то Специалист производит уведомление заявителя о готовности результата предоставления муниципальной услуги (по мобильному телефону, по городскому телефону, e-mail, почте) в соответствии с информацией, указанной в заявлении.

3.2.11.4. При личном обращении заявителя за получением результата предоставления муниципальной услуги Специалист осуществляет проверку документа, удостоверяющего личность заявителя или его полномочного представителя.

3.2.11.5. Специалист производит выдачу заявителю:

- заверенной копии Распоряжения о согласовании переустройства и (или) перепланировки помещения в многоквартирном доме в комплекте с актом освидетельствования скрытых работ (Приложение N 8 к Административному регламенту) либо заверенной копии Распоряжения об отказе в согласовании переустройства и (или) перепланировки помещения в многоквартирном доме.

Результат предоставления услуги может быть предоставлен по выбору заявителя на бумажном носителе или в форме электронных документов, подписанных усиленной квалифицированной электронной подписью, за исключением случаев, если иной порядок предоставления установлен федеральными законами или иными нормативными правовыми актами Российской Федерации, регулирующими правоотношения в установленной сфере деятельности.

3.2.11.6. Заявитель ставит подпись и дату получения указанных в пункте 3.2.11.5 Административного регламента документов в журнале регистрации заявлений о переустройстве и (или) перепланировке помещения в многоквартирном доме.

3.2.11.7. В случае отказа заявителя получить указанные в пункте 3.2.11.5 Административного регламента документы лично либо в случае отсутствия возможности личного обращения заявителя Специалист направляет документы, указанные в пункте 3.2.11.5 Административного регламента, почтой с уведомлением о вручении. Фиксирование факта получения заявителем указанных документов происходит на уведомлении о вручении. Уведомление вкладывается в учетное дело заявителя.

3.2.11.8. Один экземпляр копии Распоряжения прикладывается Специалистом к личному делу заявителя.

3.2.11.9. Результатом выполнения административной процедуры является выдача (или направление почтой) установленных пунктом 3.2.11.5 Административного регламента документов заявителю.

3.2.11.10. Срок выполнения административной процедуры составляет не более трех рабочих дней (за исключением случая неявки заявителя, извещенного надлежащим образом о готовности результата предоставления муниципальной услуги)».
2. Внести в административный регламент предоставления муниципальной услуги: «Перевод жилого помещении в нежилое помещение и нежилого помещения в жилое помещение», утвержденный постановлением мэрии городского округа Тольятти от 16.10.2013 № 3190-п/1 (далее – Регламент), (газета Городские ведомости, 2013, 22 октября; 2014, 19 августа; 2015, 8 сентября; 2016, 29 марта; 2016, 15 июля; 2017, 24 января; 2017, 10 февраля; 2019, 9 августа; 2020, 9 июня), следующие изменения:

2.1. Пункт 3.1 Регламента изложить в следующей редакции: 

3.1. Состав и последовательность административных процедур в рамках предоставления муниципальной услуги: 
- Прием, проверка и регистрация заявления и документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги, в случае обращения заявителя в Администрацию района. 
- Прием и регистрация заявления и документов при обращении заявителя за муниципальной услугой в электронной форме. 
- Прием, проверка и регистрация заявления и документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги, в случае обращения заявителя в МАУ "МФЦ". 
- Передача заявления и документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги, из МАУ "МФЦ" в Администрацию района. 
- Рассмотрение заявления и документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги, поступивших в электронной форме. 
- Формирование и направление межведомственных запросов в органы и организации, участвующие в предоставлении муниципальной услуги. 
- Рассмотрение заявления и документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги, межведомственной комиссией администрации района, подготовка проекта решения о предоставлении муниципальной услуги, об отказе в предоставлении муниципальной услуги.
- Принятие решения о предоставлении муниципальной услуги.
- Оформление решения о предоставлении муниципальной услуги.
- Выдача результата предоставления муниципальной услуги в случае обращения заявителя в Администрацию района.

- Передача результата предоставления муниципальной услуги из Администрации района в МАУ "МФЦ", выдача результата в МАУ "МФЦ".
- Выдача результата предоставления муниципальной услуги заявителю при обращении в электронной форме.
- Ведение записи на прием в ГИС "Запись на прием в органы власти и МФЦ на Региональном портале.
Общая блок-схема последовательности административных процедур, выполняемых при предоставлении муниципальной услуги, приводится в Приложении N 3 к Регламенту.

2.2. Подпункт 3.2.6 пункта 3.2 Регламента изложить в следующей редакции:

«3.2.6. Формирование и направление межведомственных запросов в органы и организации, участвующие в предоставлении муниципальной услуги.

3.2.6.1. Основанием для начала административной процедуры является поступление в Сектор зарегистрированного заявления и документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги.

3.2.6.2. Выполнение административной процедуры осуществляет специалист Сектора, ответственный за подготовку и направление межведомственного запроса.

3.2.6.3. Специалист Сектора, ответственный за подготовку и направление межведомственного запроса, осуществляет в срок не позднее одного рабочего дня со дня получения заявления и прилагаемых к нему документов их проверку на предмет возможного представления заявителем по собственной инициативе документов, которые подлежат получению в рамках межведомственного информационного взаимодействия в соответствии с перечнем документов (информации), указанным в пункте 2.9 Регламента.

3.2.6.4. В случае представления заявителем по собственной инициативе документа, подлежащего получению в порядке межведомственного информационного взаимодействия, Сектор имеет право самостоятельно запросить подтверждение представленных сведений в органе, являющемся поставщиком данных <*>.

--------------------------------

<*> Поставщиком данных является орган власти (организация) - обладатель информации, располагающий сведениями, необходимыми для предоставления услуги, и обеспечивающий их предоставление по межведомственному запросу в соответствии с Федеральным законом от 27.07.2010 N 210-ФЗ "Об организации предоставления государственных и муниципальных услуг". Поставщиком данных могут являться: федеральные органы исполнительной власти, органы государственных внебюджетных фондов, органы исполнительной власти субъектов Российской Федерации, органы местного самоуправления либо подведомственные государственным органам или органам местного самоуправления организации (далее - Поставщик данных).

3.2.6.5. В случае непредставления заявителем документов, получаемых в рамках межведомственного информационного взаимодействия, специалист Сектора, ответственный за подготовку и направление межведомственного запроса, подготавливает в течение одного рабочего дня межведомственный запрос на получение документов или информации и передает специалисту, ответственному за подготовку и направление межведомственного запроса.

3.2.6.6. Специалист Сектора, ответственный за подготовку и направление межведомственного запроса, несет ответственность за правильность оформления межведомственного запроса.

3.2.6.7. Специалист Сектора, ответственный за подготовку и направление межведомственного запроса, осуществляет направление межведомственных запросов в электронной форме посредством СМЭВ.

3.2.6.8. Направление межведомственного запроса в бумажной форме допускается в случае невозможности направления межведомственного запроса в электронной форме в связи с технической недоступностью или неработоспособностью СМЭВ либо отсутствием возможности у органа, являющегося поставщиком данных, подключения к СМЭВ.

--------------------------------

Межведомственные запросы в бумажной форме оформляются в соответствии с требованиями Федерального закона от 27.07.2010 N 210-ФЗ "Об организации предоставления государственных и муниципальных услуг" и Поставщика данных и направляются средствами почтовой связи или курьером в порядке, определенном в регламенте делопроизводства и документооборота в администрации.

3.2.6.9. Срок направления межведомственных запросов не более одного рабочего дня со дня получения подготовленных межведомственных запросов.

3.2.6.10. Подготовленный межведомственный запрос в электронной форме заверяется электронной подписью специалиста Сектора, ответственного за подготовку и направление межведомственного запроса, в бумажной форме - подписывается заместителем главы городского округа - главой администрации района, и направляется в адрес Поставщика данных.
3.2.6.11. Факт направления межведомственного информационного запроса в электронной либо бумажной форме специалист, ответственный за подготовку и направление межведомственного запроса, вносит в журнал в бумажной или электронной форме в соответствии с Приложением N 7 к настоящему административному регламенту.

3.2.6.12. Специалист, ответственный за подготовку и направление межведомственного запроса, имеет право направлять межведомственный запрос и получать ответ на него только в целях, связанных с предоставлением муниципальной услуги и делегированными полномочиями.

3.2.6.13. Специалист, ответственный за подготовку и направление межведомственного запроса, несет ответственность за своевременность направления межведомственного запроса.

3.2.6.14. Специалист, ответственный за подготовку и направление межведомственного запроса, обязан принять необходимые меры для своевременности получения ответа на межведомственный запрос.
Не допускается отказывать в предоставлении муниципальной услуги в случае непоступления ответа на межведомственный запрос.

3.2.6.15. При получении ответа на межведомственный запрос в электронной форме проверяется наличие электронной подписи Поставщика данных, направившего электронный документ. Ответ, в котором отсутствует электронная подпись, рассмотрению и исполнению не подлежит.

В этом случае в течение трех часов с момента получения ответа на межведомственный запрос в электронной форме Поставщику данных, направившему указанный документ, направляется уведомление об отказе в приеме ответа с указанием причин отказа.

3.2.6.16. Ответ на межведомственный запрос, полученный в электронной форме, распечатывается и заверяется личной подписью специалиста, ответственного за подготовку и направление межведомственного запроса.

В случае получения ответа на межведомственный запрос, содержащий информацию об отсутствии запрашиваемых сведений, в течение 3 календарных дней со дня получения такого ответа специалист, ответственный за подготовку и направление межведомственного запроса, готовит в адрес заявителя уведомление в свободной форме о получении такого ответа с предложением предоставить в администрацию района указанные документы самостоятельно в течение 15 рабочих дней со дня направления уведомления, информирует заявителя о соответствующей возможности одним из способов, предусмотренных подпунктом 2.16.1 пункта 2.16 Регламента.

3.2.6.17. Срок выполнения административной процедуры не более пяти рабочих дней.

3.2.6.18. Результатом административной процедуры является получение ответа на межведомственный запрос способом, не противоречащим законодательству и передача заявления и документов в течение одного рабочего дня с момента поступления ответов на межведомственные запросы специалисту Сектора, ответственному за подготовку и проведение заседания межведомственной комиссии по использованию жилищного фонда района (далее - МВК) для рассмотрения и подготовки проекта решения о предоставлении муниципальной услуги; об отказе в предоставлении муниципальной услуги.

2.3. Подпункт 3.2.7 пункта 3.2 Регламента изложить в следующей редакции:

3.2.7. Рассмотрение заявления и документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги, межведомственной комиссией администрации района, подготовка проекта решения о предоставлении муниципальной услуги, об отказе в предоставлении муниципальной услуги.

3.2.7.1. Основанием для начала административной процедуры является наличие подготовленных документов для рассмотрения на заседании МВК.

3.2.7.2. Специалист Сектора, ответственный за подготовку и проведение заседания МВК (далее - Секретарь МВК), организует проведение заседания МВК по рассмотрению документов.

3.2.7.3. Выполнение административной процедуры осуществляют члены МВК, Секретарь МВК, заместитель председателя МВК, председатель МВК.

3.2.7.4. Секретарь МВК не позже чем за один рабочий день до проведения заседания МВК оповещает членов МВК о времени, месте проведения заседания МВК, повестке.

3.2.7.5. МВК рассматривает заявление и документы, необходимые для предоставления муниципальной услуги, на соответствие следующим критериям:

- соответствие проекта переустройства и (или) перепланировки помещения в многоквартирном доме требованиям действующего законодательства, а именно нормативных правовых актов, указанных в 2.8. Регламента;
- доступ к переводимому в нежилое помещению возможен без использования помещений, обеспечивающих доступ к жилым помещениям, или наличие технической возможности оборудовать такой доступ к данному помещению;

- переводимое в нежилое помещение не является частью жилого помещения либо не используется собственником данного помещения или иными гражданами в качестве места постоянного проживания;

- право собственности на переводимое помещение не обременено правами каких-либо лиц;

- переводимое нежилое помещение отвечает установленным требованиям или наличие возможности обеспечить соответствие такого помещения установленным требованиям.

- на комплектность документов;

- на правильность оформления документов.

3.2.7.6. Общий срок выполнения всей административной процедуры составляет не более пятнадцати рабочих дней.

3.2.7.7. По результатам рассмотрения документов МВК принимает либо, в случае несоответствия документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги, критериям, указанным в п. 3.2.7.5 Регламента, отклоняет проект решения о предоставлении муниципальной услуги путем голосования членов МВК простым большинством голосов присутствующих членов МВК. Заседание МВК правомочно, если в нем принимает участие не менее 2/3 от утвержденного состава МВК.

3.2.7.8. Решение МВК оформляется протоколом, который подписывается председателем, в случае его отсутствия - заместителем председателя и ответственным секретарем МВК.

3.2.7.9. Результатом административной процедуры является передача протокола заседания МВК, подписанного председателем или заместителем председателя и Секретарем МВК, в Сектор для подготовки проекта решения о предоставлении муниципальной услуги; об отказе в предоставлении муниципальной услуги.

3.2.7.10. Срок выполнения административной процедуры составляет два рабочих дня.

3.2.7.11. Специалист Сектора (далее – Специалист) в течение трех рабочих дней после поступления проекта в работу на основании протокола МВК готовит проект распоряжения.

3.2.7.12. Проект распоряжения оформляется в соответствии с Приложением N 8 к Регламенту.

3.2.7.13. Оформленный проект распоряжения регистрируется в системе электронного документооборота "Дело" (далее - СЭД "Дело") и направляется на визирование в соответствии с регламентом делопроизводства и документооборота в администрации.
3.2.7.14. В соответствии с регламентом делопроизводства и документооборота в администрации проект Распоряжения проходит юридическую и антикоррупционную экспертизу в правовом департаменте администрации.

3.2.7.15. Проект распоряжения, прошедший процедуру согласования, переносится специалистом Сектора на бланк установленного образца.

3.2.7.16. Специалист Сектора передает проект Распоряжения с приложением документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги, на рассмотрение заместителю главы городского округа - главе администрации района.

3.2.7.17. Результат выполнения административной процедуры:

- согласование проекта решения о предоставлении муниципальной услуги;

- мотивированный отказ в предоставлении муниципальной услуги.

3.2.7.18. Срок выполнения административной процедуры составляет не более семи рабочих дней.
3. Организационному управлению администрации городского округа Тольятти (Власов В.А.) опубликовать настоящее постановление в газете «Городские ведомости».

Глава городского округа   
                                                                        Н.А. Ренц
