Проект постановления администрации городского округа



О внесении изменений в постановление администрации
городского округа Тольятти от 28.05.2019 № 1463-п/1 «Об
утверждении административного регламента предоставления
муниципальной услуги «Выдача разрешений на использование
земель или земельных участков, находящихся в муниципальной
собственности или государственная собственность на которые
не разграничена, без предоставления земельных участков
и установления сервитута на территории
городского округа Тольятти»


В целях совершенствования муниципального правового акта, руководствуясь Уставом городского округа Тольятти, администрация городского округа Тольятти постановляет:
1. Внести в постановление администрации городского округа Тольятти от 28.05.2019 N 1463-п/1 «Об утверждении административного регламента предоставления муниципальной услуги «Выдача разрешений на использование земель или земельных участков, находящихся в муниципальной собственности или государственная собственность на которые не разграничена, без предоставления земельных участков и установления сервитута на территории городского округа Тольятти» (далее - Постановление) (газета «Городские ведомости», 2019, 31 мая, 10 сентября, 13 сентября; 2020, 23 июня, 30 декабря; 2021, 23 июля; 2022, 20 декабря; 2023, 15 сентября), следующие изменения:
1.1. В абзаце первом Постановления слова «постановлением Правительства Самарской области от 17.10.2018 № 595 «Об утверждении порядка и условий размещения объектов, виды которых определены постановлением Правительства Российской Федерации и размещение которых может осуществляться на землях или земельных участках, находящихся в государственной или муниципальной собственности, без предоставления земельных участков и установления сервитутов, и признании устаревшими силу отдельных постановлений Правительства Самарской области» заменить словами «постановлением Правительства Самарской области от 17.10.2018  N 595 «Об утверждении порядка и условий размещения объектов, виды которых определены постановлением Правительства Российской Федерации и размещение которых может осуществляться на землях или земельных участках, находящихся в государственной или муниципальной собственности, без предоставления земельных участков и установления сервитутов, публичных сервитутов, и признании устаревшими силу отдельных постановлений Правительства Самарской области».
2. Внести в Административный регламент предоставления муниципальной услуги «Выдача разрешений на использование земель или земельных участков, находящихся в муниципальной собственности или государственная собственность на которые не разграничена, без предоставления земельных участков и установления сервитута на территории городского округа Тольятти», утвержденный Постановлением (далее – Административный регламент) следующие изменения:
2.1. В пунктах 1.2., 2.7., 2.8.1., 2.12.2.,  Административного регламента слова «постановление Правительства Самарской области от 17.10.2018 № 595 «Об утверждении порядка и условий размещения объектов, виды которых определены постановлением Правительства Российской Федерации и размещение которых может осуществляться на землях или земельных участках, находящихся в государственной или муниципальной собственности, без предоставления земельных участков и установления сервитутов, и признании устаревшими силу отдельных постановлений Правительства Самарской области» в соответствующих числе и падеже заменить словами «постановление Правительства Самарской области от 17.10.2018 № 595 «Об утверждении порядка и условий размещения объектов, виды которых определены постановлением Правительства Российской Федерации и размещение которых может осуществляться на землях или земельных участках, находящихся в государственной или муниципальной собственности, без предоставления земельных участков и установления сервитутов, публичных сервитутов, и признании устаревшими силу отдельных постановлений Правительства Самарской области» в соответствующих числе и падеже.
2.2. В пункте 1.2. Административного регламента:
2.2.1. Подпункт 9 изложить в следующей редакции:
«9) геодезические пункты государственной геодезической сети, нивелирные пункты государственной нивелирной сети, гравиметрические пункты государственной гравиметрической сети, а также геодезические пункты геодезических сетей специального назначения, геодезические, межевые, предупреждающие и иные знаки, включая информационные табло (стелы) и флагштоки;». 
2.2.2. В подпункте 20 слова «для разрешения которых не требуется разрешение на строительство» заменить словами «за исключением расположенных на землях лесного фонда указанных нестационарных объектов».
2.2.3. Дополнить подпунктами 27, 28, 29, 30, 31 следующего содержания:
«27) площадки для размещения строительной техники и грузов для осуществления капитального или текущего ремонта объектов капитального строительства;
28) технические средства, которые обеспечивают возможность резервирования даты и времени в целях пересечения государственной границы Российской Федерации и соблюдения зарезервированных даты и времени и которыми оборудуются площадки для стоянки грузовых транспортных средств;
29) мобильные здания, сооружения, предназначенные для пребывания, размещения осужденных, отбывающих наказание в виде принудительных работ, а также работников уголовно-исполнительной системы в целях обеспечения деятельности исправительных центров, изолированных участков, функционирующих как исправительные центры;
30) зарядные станции (терминалы) для электротранспорта;
31) палаточные туристско-оздоровительные лагеря, за исключением случаев их размещения на землях или земельных участках лесного фонда либо землях или земельных участках сельскохозяйственного назначения.».
2.3. Дополнить подпунктом 1.2.1. Административного регламента следующего содержания:
«1.2.1. Размещение объектов на территориях общего пользования осуществляется в соответствии со схемой размещения объектов на территориях общего пользования, разработанной и утвержденной органом местного самоуправления.».
2.4. Пункт 1.7. Административного регламента признать утратившим силу.
2.5. Таблицу 2 пункта 1.12 Административного регламента признать утратившим силу.
2.6. Пункт 2.12.2 Административного регламента дополнить подпунктами 13, 14 следующего содержания:
«13) заявление подано в неуполномоченный орган;
14) объект, размещаемый в соответствии с настоящим Административным регламентом, отсутствует в схеме размещения объектов или не соответствует такой схеме согласно пункту 1.2.1.настоящего Административного регламента.».
2.7. Дополнить подпунктом 2.22. Административного регламента следующего содержания:
«2.22. Лица, получившие разрешение, обязаны осуществлять деятельность в соответствии с требованиями действующего законодательства, в том числе соблюдая установленные законодательством ограничения и запреты.
Указанные в настоящем пункте лица несут полную ответственность за допустимые нарушения».
2.8. В таблицах пункта 2.8 Административного регламента:
2.8.1. В подпункте 2. пункта 2.8.1 и в подпункте 2.1 пункта 2.8.2. слова «МВД России» заменить словами «МВД России / ФМС России».
2.8.2. В пункте 2.8.2 слова «ПФР» заменить словами «СФР».
2.9. Раздел 3.4 Административного регламента изложить в следующей редакции:
«3.4. Прием, проверка и регистрация заявления и пакета документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги, в случае обращения заявителя в МАУ «МФЦ», передача документов необходимых для предоставления муниципальной услуги, в уполномоченный орган.
3.4.1 Прием, проверка и регистрация заявления и пакета документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги, в случае обращения заявителя в МАУ «МФЦ».
3.4.1.1 Основание для начала административной процедуры является личное обращение заявителя в МАУ «МФЦ» для получения муниципальной услуги.
3.4.1.2 Выполнение административной процедуры осуществляет сотрудник МАУ «МФЦ», ответственный за прием и регистрацию документов.
3.4.1.3 Сотрудник МАУ «МФЦ», ответственный за прием и регистрацию документов,  устанавливает предмет обращения; проверяет документ, удостоверяющий личность заявителя, а именно: срок действия документа, наличие записи об органе, выдавшем документ, дату выдачи, подписи и фамилии должностных лиц, оттиск печати,  а также соответствие данных документа, удостоверяющего личность, данным, указанным в документе, подтверждающем полномочия представителя, в случае обращения полномочного представителя за предоставлением муниципальной услуги.
3.4.1.4 Сотрудник МАУ «МФЦ», ответственный за прием и регистрацию документов, проверяет заявление (запрос) на полноту и его соответствие сведениям и документам, принятым от заявителя, необходимым для предоставления муниципальной услуги, удостоверяется, что: 
- документы в установленных законодательством случаях скреплены печатями, имеют надлежащие подписи сторон или определенных законодательством должностных лиц;
- текст заявления и документов написаны разборчиво, наименования юридических лиц без сокращения, с  указанием мест их нахождения;
- фамилии, имена и отчества (последнее - при наличии) физических лиц, адреса их места жительства написаны полностью;
- в заявлении и документах нет подчисток, приписок, зачеркнутых слов и иных неоговоренных исправлений;
- заявление и документы не исправлены карандашом;
- заявление и документы не имеют серьезных повреждений, наличие которых не позволяет однозначно истолковать их содержание;
- форма предоставления документов, соответствует требованиям, установленным административным регламентом (копия/оригинал).
В случае необходимости предоставления копии документа и отсутствия ее у заявителя, сотрудник МАУ «МФЦ», ответственный за прием и регистрацию документов, осуществляет, в установленных правовыми актами случаях, бесплатное копирование документа с оригинала, после чего делает запись об их соответствии подлинным экземплярам, заверяет своей подписью с указанием фамилии и инициалов, проставляет соответствующий штамп (при наличии).
3.4.1.5. В случае выявления оснований для отказа в приеме документов, предусмотренных пунктом 2.11. настоящего административного регламента, сотрудник МАУ «МФЦ», ответственный за прием и регистрацию документов, уведомляет заявителя о наличии препятствий для приема документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги, разъясняет заявителю содержание недостатков, выявленных в предоставленных документах, и возвращает документы заявителю для устранения недостатков.
В случае требования заявителя предоставить письменный отказ в приеме документов на получение муниципальной услуги сотрудник МАУ «МФЦ» оформляет мотивированный отказ в приеме документов с указанием оснований, указанных в пункте 2.11 настоящего административного регламента. Мотивированный отказ в приеме документов направляется заявителю в течение пяти рабочих дней с момента обращения, по адресу, указанному в заявлении, либо выдается на руки при личном обращении заявителя в МАУ «МФЦ» (по желанию заявителя).
3.4.1.6. В случае отсутствия у заявителя оформленного заявления на предоставление услуги сотрудник МАУ «МФЦ», ответственный за прием и регистрацию документов, оказывает содействие в оформлении заявления на предоставление муниципальной услуги в соответствии с требованиями административного регламента, в том числе с использованием программных средств. В оформленном заявлении заявитель собственноручно указывает свою фамилию, имя и отчество (последнее – при наличии), ставит дату и подпись.
3.4.1.7. Сотрудник МАУ «МФЦ», ответственный за прием и регистрацию документов, осуществляет ввод информации в ГИС СО «МФЦ» (далее – Электронный журнал) с указанием следующих сведений:
· фамилии, имени, отчества (последнее – при наличии);
· даты рождения;
· документа, удостоверяющего личность;
· серии, номера и даты выдачи документа, удостоверяющего личность; 
· фамилии, имени и отчества (последнее – при наличии) представителя, если заявление подается не лично заявителем;
· адреса регистрации, адреса фактического проживания;
номеров телефонов.
3.4.1.8. Сотрудник МАУ «МФЦ», ответственный за прием и регистрацию документов, регистрирует заявление на предоставление услуги и прилагаемые к нему документы в Электронном журнале.
3.4.1.9. Сотрудник МАУ «МФЦ», ответственный за прием и регистрацию документов, формирует заявление-расписку на предоставление услуги с использованием программных средств в двух экземплярах, в которой указываются: 
· наименование МАУ «МФЦ»;
· дата и номер регистрации заявления, заявки и документов в Электронном журнале; 
· информация о заявителе (фамилия, имя, отчество (последнее – при наличии), данные документа, удостоверяющего личность);
· перечень документов, принятых от заявителя, с указанием их наименования, формы их представления, количества экземпляров каждого из принятых документов, количества листов в каждом экземпляре документов; 
· срок оказания услуги; 
1. номер дела и PIN-код для мониторинга статуса предоставления услуги посредством сервиса «Проверить статус оказания услуги» на портале Самарской области «Мои документы»;
· фамилия и инициалы сотрудника МАУ «МФЦ», принявшего документы; 
справочный телефон МАУ «МФЦ», по которому заявитель может уточнить ход предоставления услуги.
3.4.1.10. Сотрудник МАУ «МФЦ», ответственный за прием и регистрацию документов, ставит подпись на заявлении-расписке на предоставление услуги и передает ее для подписания заявителю.
3.4.1.11. Сотрудник МАУ «МФЦ», ответственный за прием и регистрацию документов, выдает первый экземпляр заявления-расписки заявителю. Второй экземпляр заявления-расписки хранится в МАУ «МФЦ».
3.4.1.12. Сотрудник МАУ «МФЦ», ответственный за прием и регистрацию документов, передает документы сотруднику МАУ «МФЦ», ответственному за отправку документов с отметкой в Электронном журнале.  
3.4.1.13. Результатом выполнения административной процедуры является зарегистрированное в МАУ «МФЦ» заявление на предоставление муниципальной услуги с приложенным пакетом документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги.
3.4.1.14. Срок выполнения административной процедуры составляет не более 30 минут.
3.4.2. Передача заявления и документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги, в уполномоченный орган».
3.4.2.1. Основанием для начала административной процедуры является поступление зарегистрированного заявления и пакета документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги, сотруднику МАУ «МФЦ», ответственному за отправку документов.
3.4.2.2. Выполнение административной процедуры осуществляет сотрудник МАУ «МФЦ», ответственный за отправку документов, курьер МАУ «МФЦ».
3.4.2.3. Сотрудник МАУ «МФЦ» ответственный за отправку документов, формирует реестр передачи документов, представленных заявителем, с указанием информации о заявителе (фамилия, имя, отчество (последнее – при наличии), номера регистрации заявления и документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги, в Электронном журнале, количества листов в документах, передаваемых в орган (структурное подразделение) администрации, обеспечивающий предоставление муниципальной услуги.
3.4.2.4. Сотрудник МАУ «МФЦ» ответственный за отправку документов, передает курьеру МАУ «МФЦ» документы, необходимые для предоставления муниципальной услуги, для доставки в уполномоченный орган, с реестром передачи документов.
3.4.2.5. Курьер МАУ «МФЦ» передает документы, необходимые для предоставления муниципальной услуги, реестр передачи документов, специалисту уполномоченного органа. 
Специалист уполномоченного органа ставит отметку в реестре передачи документов и возвращает реестр передачи документов курьеру МАУ «МФЦ». Поступившее заявление регистрируется в системе электронного документооборота «ДЕЛО» (далее – СЭД «Дело»).
3.4.2.6. Курьер доставляет реестр передачи документов в МАУ «МФЦ».
3.4.2.7. Реестр передачи документов с отметками о принятии документов уполномоченным органом хранится в МАУ «МФЦ».
3.4.2.8. Результатом выполнения административной процедуры является передача в уполномоченный орган документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги.
3.4.2.9. Срок выполнения административной процедуры составляет не более 2 рабочих дней, следующих за днем приема заявления и документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги.».
2.10. В пункте 3.5.4. Административного регламента исключить абзацы 4, 5.
2.11. Абзац первый пункта 3.6.11. Административного регламента изложить в следующей редакции:
	«Уполномоченный орган направляет копии решения о выдаче разрешения и разрешения с приложением схемы границ предполагаемых к использованию земель или части земельного участка на кадастровом плане территории в течении 10 рабочих дней с даты принятия такого решения в Управление Федеральной службы государственной регистрации, кадастра и картографии по Самарской области, Управление Федеральной службы по ветеринарному и фитосанитарному надзору по Саратовской и Самарской области и органы местного самоуправления, уполномоченные на осуществление муниципального земельного контроля, согласно компетенции указанных органов.».
2.12. В Приложение N 1, 5, 6, 7  к Административному регламенту слова «постановление Правительства Самарской области от 17.10.2018 № 595 «Об утверждении порядка и условий размещения объектов, виды которых определены постановлением Правительства Российской Федерации и размещение которых может осуществляться на землях или земельных участках, находящихся в государственной или муниципальной собственности, без предоставления земельных участков и установления сервитутов, и признании устаревшими силу отдельных постановлений Правительства Самарской области» в соответствующих числе и падеже заменить словами «постановление Правительства Самарской области от 17.10.2018 № 595 «Об утверждении порядка и условий размещения объектов, виды которых определены постановлением Правительства Российской Федерации и размещение которых может осуществляться на землях или земельных участках, находящихся в государственной или муниципальной собственности, без предоставления земельных участков и установления сервитутов, публичных сервитутов, и признании устаревшими силу отдельных постановлений Правительства Самарской области» в соответствующих числе и падеже.
3. Организационному управлению администрации городского округа Тольятти (Власов В.А.) опубликовать настоящее постановление в газете «Городские ведомости» и разместить на официальном портале администрации городского округа Тольятти в информационно-телекоммуникационной сети «Интернет».
4. Департаменту информационных технологий и связи администрации городского округа Тольятти (Балашова Е.В.) разместить сведения о муниципальной услуге «Выдача разрешений на использование земель или земельных участков, находящихся в муниципальной собственности или государственная собственность на которые не разграничена, без предоставления земельных участков и установления сервитута на территории городского округа Тольятти» в соответствии с настоящим Постановлением в региональной информационной системе «реестр государственных и муниципальных услуг Самарской области».
5. Настоящее Постановление вступает в силу после дня его официального опубликования
6. Контроль за исполнением настоящего постановления возложить на заместителя главы городского округа по имуществу и градостроительству.


   
Глава городского округа			       	                                   Н.А. Ренц
