
ПРОЕКТ

ПОСТАНОВЛЕНИЯ 

АДМИНИСТРАЦИИ ГОРОДСКОГО ОКРУГА ТОЛЬЯТТИ

____________№ ____________

«О внесении
изменений в постановление администрации городского округа Тольятти от 22.06.2020 г. № 1905-п/1 «Об утверждении Административного регламента предоставления муниципальной услуги «Выдача специального разрешения на движение тяжеловесного и (или) крупногабаритного транспортного средства по автомобильным дорогам местного значения городского округа Тольятти»
В соответствии с Федеральными законами от 27.07.2010 №210-ФЗ «Об организации предоставления государственных и муниципальных услуг», постановлением мэрии городского округа Тольятти от 15.09.2011 №2782-п/1 «Об утверждении Порядка разработки и утверждения административных регламентов предоставления муниципальных услуг», руководствуясь Уставом городского округа Тольятти, администрация городского округа Тольятти ПОСТАНОВЛЯЕТ:
1. Внести в Административный регламент предоставления муниципальной услуги «Выдача специального разрешения на движение тяжеловесного и (или) крупногабаритного транспортного средства по автомобильным дорогам местного значения городского округа Тольятти», утвержденный постановлением администрации городского округа Тольятти от 22.06.2020 № 1905-п/1 (газета «Городские ведомости» №41 от 26.06.2020) (далее – Регламент), следующие изменения:
1.1. Подпункт 2.4.3. пункта 2.4. Регламента изложить в следующей редакции:

«2.4.3. Органы государственной власти, органы местного самоуправления и иные организации, участвующие в межведомственном информационном взаимодействии при предоставлении муниципальной услуги:

- Министерство внутренних дел Российской Федерации (далее – МВД России),  адрес в сети «Интернет» https://мвд.рф/;
-   Федеральное казначейство (далее -  Казначейство России), адрес в сети «Интернет»  https://roskazna.gov.ru/;

- Федеральная налоговая служба России (далее – ФНС России), адрес в сети «Интернет»  https://www.nalog.ru.».».
1.2. Абзацы седьмой и девятый подпункта 2.7.3. пункта 2.7. Регламента признать утратившими силу.
1.3. Подпункт 2.8.1. пункта 2.8. Регламента изложить в следующей редакции:

«2.8.1. Перечень документов: 
	№ п/п
	Унифицированное наименование вида документа (сведений) для использования в информационных системах*
	Наименование вида документа (сведений) в соответствии с нормативными правовыми актами
	Форма представления документа (сведений) (оригинал/копия/ в форме электронного документа), количество экземпляров
	Условия предоставления документа (сведений)**
	Основания представления документа (сведения) (номер статьи, наименование нормативного правового акта)
	Орган, уполно-моченный выдавать документ
	Источник представле-

ния 

документа (сведений) (заявитель/

орган,

организация,

участвующие

в межведомст-

венном

(внутриве-

домственном)

взаимодей-

ствии***)

	11.
	Заявление на предоставление услуги
	Заявление по рекомендуемой форме, утвержденной приказом Министерства транспорта Российской Федерации от 05.06.2019 г. №167.
	1 оригинал, в форме электронного документа
	Без возврата
	«Порядок выдачи специального разрешения на движение по автомобильным дорогам тяжеловесного и (или) крупногабаритного транспортного средства», утвержденного приказом Министерства транспорта Российской Федерации от 05.06.2019 г. №167, пункт 6.
	Заявитель


	Заявитель

	12.
	Документ, подтверждающий полномочия представителя юридического или физического лица в соответствии с законодательством Российской Федерации
	Документ, подтверждающий полномочия заявителя, если он является представителем организации или физического лица
	Копия, в форме электронного документа
	Без возврата
	Пункт 9 Порядка
	Нотариат
	Заявитель

	33.
	Начисления, факты оплаты и квитанции
	Платежные документы, подтверждающие уплату государственной пошлины за выдачу специального разрешения
	1 оригинал, в форме электронного документа
	Без возврата
	Подпункт 4 пункта 9 Порядка
	Казначейство России
	В порядке межведомст-

венного взаимо-

действия или заявитель по собственной инициативе

	44.
	Начисления, факты оплаты и квитанции
	Начисления, факты оплаты и квитанции, подтверждающие внесение платы в счет возмещения вреда, причиняемого автомобильным дорогам транспортными средствами
	1 оригинал, в форме электронного документа
	Без возврата
	Правила возмещения вреда, причиняемого тяжеловесными транспортными средствами, утвержденного Постановлением Правительства Российской Федерации от 31.01.2020 г. № 67, пункт 2.
	Казначейство
	В порядке межведомст-

венного взаимо-

действия 

или заявитель по 

собственной инициативе

	55.
	Проект, предусматривающий проведение специальных мероприятий по усилению инженерных сооружений и обеспечению мер безопасности перевозок
	Проект, предусматривающий проведение специальных мероприятий по усилению инженерных сооружений и обеспечению мер безопасности перевозок
	1 оригинал, в форме электронного документа
	Без возврата
	Пункт 18 Порядка
	Проектная организация
	Заявитель

	66.
	Согласование маршрута транспортного средства, осуществляющего перевозки опасных, тяжеловесных  и (или) крупногабаритных грузов
	Согласование маршрута транспортного средства, осуществляющего перевозки опасных, тяжеловесных  и (или) крупногабаритных грузов
	1 оригинал, в форме электронного документа
	Без возврата
	Часть 7 статьи 31 Федерального закона от 08.11.207 №257-ФЗ «Об автомобильных дорогах и о дорожной деятельности в Российской Федерации и о внесении изменений в отдельные законодательные акты Российской Федерации», пункт 15 Порядка
	МВД России
	В порядке межве-

домственного взаимо-

действия

 или 

заявитель 

по

 собственной инициативе

	77.
	Согласование МП «ТТУ» при превышении высоты 4,5 м и прохождении маршрута под контактной сетью
	Согласование МП «ТТУ» при превышении высоты 4,5 м и прохождении маршрута под контактной сетью
	1 оригинал, в форме электронного документа
	Без возврата
	пункт 18 Порядка
	МП «ТТУ»
	В порядке внутри-

ведомстве-

нного взаимо-

действия или заявитель 

по 

собственной инициативе

	88. 
	Схема автопоезда с изображением транспортного средства, планируемого к участию в перевозке, количества осей и колес на нём, взаимное расположение колёс и осей, распределение нагрузки по осям и на отдельные колеса с учетом возможного неравномерного распределения нагрузки по длине оси
	Схема тяжеловесного и (или) крупногабаритного транспортного средства (автопоезда) с изображением размещения груза (при наличии груза)
	1 оригинал, в форме электронного документа
	Без возврата
	подпункт 2 пункта 9 Порядка
	Заявитель
	Заявитель

	99.
	Свидетельство о регистрации ТС
	Документы на транспортное средство (паспорт транспортного средства или свидетельство о регистрации транспортного средства, паспорт самоходной машины), с использованием которого планируется поездка
	1 копия, в форме электронного документа
	Без возврата
	подпункт 1 пункта 9 Порядка
	МВД России
	Заявитель

	110.
	Сведения о технических требованиях к перевозке груза
	Сведения о технических требованиях к перевозке заявленного груза в транспортном положении (в случае перевозки груза) – сведения изготовителя, производителя груза, эксплуатационные документы, содержащие информацию о весогабаритных параметрах груза
	1 копия, в форме электронного документа
	Без возврата
	подпункт 3 пункта 9 Порядка
	Организация всех форм собственности
	Заявитель

	111.
	Специальное разрешение на движение тяжеловесного и (или) крупногабаритного средства по автомобильным дорогам местного значения городского округа Тольятти
	Копия ранее выданного специального разрешения, срок действия которого на момент подачи заявления не истек, - в случае повторной подачи заявления на движение крупногабаритной сельскохозяйственной техники (комбайн, трактор) своим ходом в период с марта по сентябрь в пределах одного муниципального образования при наличии действующего специального разрешения на данное транспортное средство
	1 копия, в форме электронного документа
	Без возврата
	подпункт 5 пункта 9 Порядка
	ДДХиТ
	В порядке внутри-

ведомстве-

нного взаимо-

действия или заявитель 

по 

собственной инициативе

	112.
	Справка о постановке заявителя на учет в налоговом органе с указанием идентификационного номера налогоплательщика
	Справка о постановке заявителя на учет в налоговом органе с указанием идентификационного номера налогоплательщика
	1 копия, в форме электронного документа
	Без возврата
	подпункт 5 пункта 9 Порядка
	ФНС России
	В порядке межве-домствен-

ного

взаимо-

действия

или заявитель по собствен-

ной

инициативе

	113.
	Выписка из ЕГРЮЛ
	Выписка из ЕГРЮЛ
	1 копия, в форме электронного документа
	Без возврата
	подпункт 3 пункта 14, подпункт 2 пункта 39 Порядка
	ФНС России
	В порядке межве-

домствен-

ного взаимо-

действия или 
заявитель по собственной инициативе

	114.
	Выписка из ЕГРЮЛ
	Выписка из ЕГРИП
	1 копия, в форме электронного документа
	Без возврата
	подпункт 3 пункта 14, подпункт 2 пункта 39 Порядка
	ФНС России
	В порядке межве-

домствен-

ного взаимо-

действия или 

заявитель по собственной инициативе

	115.
	Согласие на проведение специальных мер по обустройству пересекающих автомобильную дорогу сооружений и инженерных коммуникаций
	Согласие на проведение специальных мер по обустройству пересекающих автомобильную дорогу сооружений и инженерных коммуникаций
	1 оригинал, в форме электронного документа
	Без возврата
	пункт 22 Порядка
	Заявитель
	Заявитель

	116.
	Согласие на проведение оценки технического состояния автомобильных дорог или их участков и на оплату расходов
	Согласие на проведение оценки технического состояния автомобильных дорог или их участков и на оплату расходов
	1 оригинал, в форме электронного документа
	Без возврата
	пункт 29 Порядка
	Заявитель
	Заявитель

	117.
	Согласие на проведение укрепления автомобильных дорог или принятия специальных мер по обустройству автомобильных дорог или их участков
	Согласие на проведение укрепления автомобильных дорог или принятия специальных мер по обустройству автомобильных дорог или их участков
	1 оригинал, в форме электронного документа
	Без возврата
	пункт 31 Порядка
	Заявитель
	Заявитель


          <*> - указывается в случаях несовпадения наименования документа (сведений), указанных в нормативных правовых актах, регулирующих предоставление муниципальной услуги, и наименование документов (сведений), используемых в информационных системах, в том числе обеспечивающих осуществление межведомственного информационного взаимодействия и предоставление муниципальной услуги в электронной форме. 

           <**> - в графе указываются условия предоставления документов (сведений), необходимых для получения муниципальной услуги, в орган, предоставляющий муниципальную услугу, а именно:

- без возврата;

- на все время оказания услуги с возможностью возврата по требованию заявителя;

- только для просмотра (снятия копии) в начале оказания услуги;

- на все время оказания услуги с обязательным возвратом заявителю.

           <***> - заявитель вправе представить указанные документы в органы,  предоставляющие муниципальные услуги, по собственной инициативе.».
1.4. Подпункт 2.15.1. пункта 2.15. Регламента изложить в следующей редакции:
«2.15.1. Форма предоставления заявления и документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги:
- на бумажном носителе – при личном обращении заявителя в Департамент;
-  в форме электронных документов, подписанных электронной подписью:
1) при личном обращении заявителя в Департамент;
2) в информационно-телекоммуникационной сети Интернет посредством Единого портала или Регионального портала государственных и муниципальных услуг Самарской области и (или) https://gosuslugi.samregion.ru/ (далее – Региональный портал) при наличии технической возможности;
- посредством почтового отправления;
- посредством факсимильной связи (в форме электронных документов, подписанных электронной подписью).
Заявление и документы, необходимые для предоставления муниципальной услуги, поданные заявителем в электронной форме, не подписанные электронной подписью в соответствии с требованиями Федерального закона «Об электронной подписи» и Федерального закона «Об организации предоставления государственных и муниципальных услуг» (далее – электронные документы, не подписанные электронной подписью), принимаются для рассмотрения на комплектность и правильность их оформления, а также для информирования заявителя о возможности предоставления муниципальной услуги.»
1.5. Подпункт 2.15.5 пункта 2.15. Регламента изложить в следующей редакции:
«2.15.5. Помещения должны соответствовать Требованиям к организации работ с персональными электронными вычислительными машинами и копировально-множительной техникой, утвержденным Приложением №1 к санитарным правилам «Санитарно-эпидемиологические требования к условиям труда» Постановления Главного государственного санитарного врача Российской Федерации от 02.12.2020 №40».

           1.6.  Абзацы третий и четвертый пункта 3.1. Регламента изложить в следующей редакции:

           « - Прием и регистрация заявления и пакета документов при обращении заявителя за муниципальной услугой в электронной форме, посредством почтового отправления, посредством факсимильной связи.

           - Рассмотрение заявления и документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги, поступивших в электронной форме, посредством почтового отправления, посредством факсимильной связи.». 

          1.7.  Подпункт 3.2.2. пункта 3.2. Регламента изложить в следующей редакции:

          «Прием и регистрация заявления и пакета документов при обращении заявителя за муниципальной услугой в электронной форме, посредством почтового отправления, посредством факсимильной связи».
1.8. Подпункт 3.2.2.4. подпункта 3.2.2. пункта 3.2. Регламента изложить в следующей редакции:
«3.2.2.4. Результат административной процедуры:

- зарегистрированное заявление.

Заявление регистрируется в течение одного рабочего дня с момента поступления в СМЭВ, а в случае выходного или нерабочего праздничного дня – в первый рабочий день, следующий за выходным или нерабочим праздничным днём».
          1.9. Подпункт 3.2.3. пункта 3.2. Регламента изложить в следующей редакции:
           «3.2.3. Рассмотрение заявления и документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги, поступивших в электронной форме, посредством почтового отправления; посредством факсимильной связи.
           3.2.3.1. Основанием для начала административной процедуры является наличие зарегистрированного заявления.

           3.2.3.2. Выполнение административной процедуры осуществляет специалист, ответственный за рассмотрение и подготовку ответа на заявление, поступившее в электронной форме, посредством почтового отправления; посредством факсимильной связи (далее - специалист Отдела).

            Полномочия специалиста Отдела определяются должностными инструкциями.

            3.2.3.3. При поступлении обращения заявителя за муниципальной услугой в электронной форме или  посредством почтового отправления или посредством факсимильной связи специалист Отдела в течение 1 рабочего дня с момента поручения заявления в СЭД "ДЕЛО" в системе межведомственного электронного взаимодействия (далее – СМЭВ):

           - принимает заявление в работу;

           - ознакамливается с заявлением;

           - осуществляет рассмотрение представленных документов и не позднее одного рабочего дня с момента регистрации заявления информирует заявителя о предоставлении муниципальной услуги посредством СМЭВ, указывая следующую информацию:

          а) в случае отсутствия замечаний к комплектности и оформлению представленных в электронной форме  документов, не подписанных электронной подписью, специалист Отдела размещает в СМЭВ информацию о порядке личного обращения за получением муниципальной услуги в Департамент для представления заявления и оригиналов документов с учетом выявленных замечаний либо посредством Регионального портала путем повторного обращения с учетом выявленных замечаний и прикрепления пакета документов в электронной форме, подписанных электронной подписью в соответствии с требованиями Федерального закона "Об электронной подписи" и Федерального закона "Об организации предоставления государственных и муниципальных услуг";

         б) в случае наличия оснований для отказа в приеме документов, предоставлении услуги согласно пунктам 2.9, 2.10 настоящего Административного регламента специалист Отдела размещает посредством СМЭВ в личном кабинете информацию о выявленных замечаниях, порядке личного обращения за получением муниципальной услуги в Департамент для представления заявления и оригиналов документов с учетом выявленных замечаний либо посредством Регионального портала путем повторного обращения с учетом выявленных замечаний и прикрепления пакета документов в электронной форме, подписанных электронной подписью в соответствии с требованиями Федерального закона "Об электронной подписи" и Федерального закона "Об организации предоставления государственных и муниципальных услуг".

           3.2.3.4. В случае подачи заявителем документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги, в электронной форме через Региональный портал и подписанных электронной подписью в соответствии с требованиями Федерального закона "Об электронной подписи" и Федеральным законом "Об организации предоставления государственных и муниципальных услуг", а также в случае подачи документов посредством почтового отправления или посредством факсимильной связи предоставление муниципальной услуги осуществляется в соответствии с порядком предоставления муниципальной услуги в случае личного обращения заявителя с заявлением и документами, необходимыми для предоставления муниципальной услуги, в Департамент.

            3.2.3.5. Должностные лица, ответственные за выполнение административной процедуры:

           - специалист Отдела;

           - специалист Департамента, ответственный за делопроизводство.

           Полномочия специалистов определяются приказом руководителя Департамента, должностными инструкциями.

          3.2.3.6. Специалист Отдела обязан:

           - принимать документы, необходимые для предоставления услуги, и осуществлять их проверку на комплектность и оформление;

          - заверять копии документов (при наличии оригиналов);

          - консультировать заявителя по оформлению заявления (при отсутствии у заявителя заполненного заявления или неправильном его заполнении);

          - принимать решения о приеме или отказе в приеме документов для предоставления услуги;

         - разъяснить причины, в связи с которыми возникли препятствия в приеме документов, и обозначить меры по устранению названных причин;

         - принять и передать на регистрацию специалисту Департамента, ответственному за делопроизводство, заявление и прилагаемые документы (при наличии полного комплекта документов).

         3.2.3.7. Административные действия:

         Специалист Отдела принимает заявление и прилагаемые документы и проверяет:

         - правильность оформления заявления и документов;

         - соответствие представленных документов требованиям, указанным в подпункте 2.8.1 пункта 2.8. настоящего Административного регламента.

           Специалист Отдела на основании проверки заявления и документов принимает решение:

           - о принятии заявления и документов и передаче на регистрацию специалисту Департамента, ответственному за делопроизводство;

          - об отказе в приеме заявления и документов.

          Критерии принятия решения об отказе в приеме документов указаны в пункте 2.9 настоящего Административного регламента.

          Специалист Департамента, ответственный за делопроизводство, в случае принятия заявления и документов специалистом Отдела осуществляет регистрацию поступивших документов в СЭД "Дело" и передает документы сотруднику на рассмотрение.

          3.2.3.8. Способ фиксации административной процедуры:

           В случае принятия решения о приеме документов специалистом Отдела специалист Департамента, ответственный за делопроизводство, осуществляет регистрацию документов в Системе электронного документооборота "Дело" (далее - СЭД "Дело").

           Дата приема заявления и прилагаемых документов от гражданина, обратившегося за предоставлением услуги, подтверждается штампом регистрации документа с входящим номером и датой приема документа.

           В случае принятия решения об отказе в приеме документов специалист Отдела уведомляет заявителя о наличии препятствий для приема документов для предоставления услуги, указывает заявителю на выявленные несоответствия в представленных документах и возвращает документы заявителю.

           При волеизъявлении заявителя оформить письменный отказ специалист Отдела формирует перечень выявленных нарушений в 2-х экземплярах (по одному экземпляру для заявителя и специалиста Отдела соответственно), который подписывает руководитель департамента, а затем специалист  экземпляр заявителю.

          3.2.3.9. В случае непредставления заявителем в уполномоченный орган документов в соответствии с требованиями настоящего регламента согласно электронной записи на прием специалист Отдела размещает информацию в личном кабинете заявителя о наличии оснований для отказа в предоставлении услуги не позднее одного рабочего дня с назначенной даты приема заявителя.

           Заявитель вправе повторно направить в электронной форме, посредством почтового отправления, посредством факсимильной связи заявление и документы, необходимые для предоставления муниципальной услуги, с учетом выявленных замечаний.

           При повторном обращении заявителя в электронной форме через Региональный портал,  посредством почтового отправления, посредством факсимильной связи, заявление и документы, необходимые для предоставления муниципальной услуги, проходят процедуры регистрации и рассмотрения, указанные в подпунктах 3.2.2.1 - 3.2.2.4 подпункта 3.2.2. пункта 3.2. настоящего Административного регламента.

           3.2.3.10. Результатом выполнения административной процедуры является:

           - принятие предварительного решения и передача документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги, сотруднику, ответственному за подготовку проекта решения;

           - принятие предварительного решения о мотивированном отказе в предоставлении муниципальной услуги и передача документов сотруднику, ответственному за подготовку проекта решения.

           3.2.3.11. Срок выполнения административной процедуры составляет:

            - в случае предоставления информации заявителю - не более одного рабочего дня со дня регистрации заявления в системе документооборота;

           - в случае представления заявления и пакета документов, подписанных электронной подписью, или в случае представления пакета документов при личном приеме граждан по предварительной электронной записи, или посредством почтового отправления, или посредством факсимильной связи, на прием срок выполнения административной процедуры - не более одного рабочего дня.».
1.10. Подпункт 3.2.4.10. подпункта 3.2.4. пункта 3.2. Регламента изложить в следующей редакции:
«3.2.4.10. Межведомственный запрос, подготовленный в электронной форме или в бумажной форме, подписывается ответственным должностным лицом, определенным в соответствии с действующим законодательством, и направляется в орган государственной власти, орган местного самоуправления или организацию, подведомственную органу государственной власти либо органу местного самоуправления, в ведении которых находится документ или информация.». 

1.11. Подпункт 3.2.4.15 подпункта 3.2.4. пункта 3.2. Регламента дополнить абзацем следующего содержания:
          «Если органы (организации), участвующие в межведомственном информационном взаимодействии, в распоряжении которых находятся документы и информация, не направляют ответ на межведомственный запрос в установленный законодательством срок, принимаются меры для привлечения к установленной законодательством ответственности лиц, виновных в непредставлении документов и информации. В этом случае в адрес руководителя органа (организации), участвующих в межведомственном информационном взаимодействии, и допустившего (допустившей) нарушение срока предоставления документов и информации, направляется обращение о привлечении к ответственности лиц, виновных в нарушении законодательства.».
2. Организационному управлению администрации городского округа Тольятти (Власов В.А.) опубликовать настоящее постановление в газете «Городские ведомости» и разместить на Официальном портале администрации городского округа Тольятти в информационно-телекоммуникационной сети Интернет.
3. Настоящее постановление вступает в силу после дня его официального опубликования.
4. Контроль за исполнением настоящего постановления возложить на первого заместителя главы городского округа.
Глава городского округа Тольятти    
                   Н.А. Ренц

