ATMARUCTRPALAS FrOPOLGROre ORPYIrA TONBATTH

NMOCTAHOBJIEHUE
3100 AOIPN AAD-17/7

r. TonbsTT, Camapckoi obnactu

[ ]

O6 yTBepxneHHH
Iopsinka paboTel ¢ o6paleHusAMH
TpaXXJ1aH, MOCTYMUBIIMMH B a/IMHHHCTPALHIO
ropoJIcKoro okpyra TobsiTTH

B nensx cBOeBpeMEHHOro M KauyecTBEHHOTI'O paccMOTpeHHs olparieHui
FpaXcliaH, INOCTyMUBIIMX B aAMHMHHUCTPALHIO TIOPOACKOro OKpyra ToibsTTH,
B COOTBETCTBUH ¢ DesepanbHBIM 3akoHOM oT 02.05.2006 1. No 59-®3 «O TropsiKe
paccMoTpenus oOpalenuil rpaxaan Poccniickoit deneparumy, PYKOBOJICTBY»Ch
YcraBom ropoackoro okpyra Tonmesitri, aJIMUHHCTPAIMS TOPOACKOI0 OKpYyra
Tonpartu IIOCTAHOBJISET:

1. Y1Bepaute npunaraemsiii ITopsgok paGotsl ¢ OOpallleHUsAMH T'PakaaH,
NOCTYIUBIIMMH B QIMUHHCTPAIMIO TOpPOACKOro okpyra Tombsttu (mamee —
[lopsinok).

2. 3amecTuTeNsIM INaBbl TOPOACKOro okpyra [oinsrTw, PYKOBOJIUTEIISIM
OpraHoB aIMHHUCTPALHH FOPOACKOro okpyra TobsTTu:

2.1. OpranusoBath paGoTy ¢ OOpAalCHMAMM TI'DaXIAH B COOTBETCTBUM
C HaCTOSIIIUM ITOCTAHOBJIEHHEM.

2.2. Ilog 71HMYHBIM  KOHTPOJNEM OCYUIECTBJIATh IIPOBEPKY bakToB 0
HEOJIHOKPATHBIX HAPYIICHUSAX [PAB Y 3aKOHHEIX HITEPECOB IPaXKJaH, B TOM YHCIIe

KOpPpYINIHOHHBIX HPOSBICHHAX, WU3JI0XKECHHLIX B 06pau1em1ﬂx rpaxjiad Ha HMA
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YIIOTHOMOYEHHOTO IO ITpaBaM 4esioBeka B Camapckoil 06JacTH M HalpaBIeHHEIX

Ha pacCMOTPEHHE B aIMUHHUCTPALIMIO TOPOACKOTO OKpyra ToapaTTH.
3. OpraHu3allHOHHOMY YIPaBJIEHHIO aJMHHHUCTpPAIlHX TOPOJCKOr0 OKpyra

Toneartu OHY6J'IIfIKOBaTI> HaCcToOAIllCE TIIOCTAHOBJIICHHE B Tra3eTe «Foponcxne

BEIOMOCTH.
4. KoHTposp 3a HCHOJIHEHUEM HACTOSIIETO MOCTAHOBJIECHHS BO3JIOXKUTH Ha
3aMECTHUTENI [JIaBbl TOPOJCKOr0  OKpyra PYKOBOIMTENSl — ammapara

anMuaucTpauuu baunosy T.B..
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YTBEPXIEH
NIOCTaHOBJICHUEM a/IMHUHUCTPAI[HH
ropoJcKoro okpyra ToneaTTH

ot 31 0f ALLFT. Ne AAL-17/7

TTOPSIZTOK

PABOTBI C IIMCBMEHHBIMHU U YCTHBIMHU OBPAIIIEHUSIMUA I'PAXK/IAH,
[TOCTYIIMBIIMMHU B AIIMUHUCTPALIIIO
I'OPOJICKOI'O OKPYT'A TOJIBATTH

I. OBILHME ITOJIOXKEHHWA

1.1. Ilopsmox paboThl C NHCBMEHHBIMH W YCTHBIMH oOOpallleHHSIMH T[pakIaH B
aJIMUHHCTpAIUH ropojackoro okpyra TonesTTi (manee — [Topsiiok) pa3paboTaH B COOTBETCTBHH
¢ Korcrurynueii Poccuiickoit @enepaunu, @enepanbaeiM 3akoHOM OT 02 mas 2006 r. Ne 59-@3
«O mopsake paccMoTpeHds oOpameHwid rpaxaaH Poccuiickoit ®emepanuuy», HWHBIMH
(benepanbHBIMH 3aKOHAMH, 3aKOHAMH H HHBIMH HOPMAaTHBHBIMH [IPaBOBBIMH akTaMH CamapcKoit
obmactu, Y cTaBOM ropoickoro okpyra TonapsTTy.

1.2. Hacrosmuii Ilopsgok ycranaBiuBaeT cUCTeMy paboThl MO I[EHTPAIM30BaHHOMY
y4yeTy, OpraHW3allMd pPacCMOTPEHHs NMHCBMEHHBIX M YCTHBIX OOpallleHHH TIpaxkaaH, B LENAX
CBOEBPEMEHHOI0 W Ka4eCTBEHHOTO pPAacCMOTpPEHHs oOpalleHMH IpaxJiaH, IOCTYIHMBIIAX B
AJIMHHHCTPALMIO TOPOJICKOTro okpyra TonbsTTH (Jajee — afAMHUHUCTpPALHs), ONIPEAENISAET CPOKH H
HOCJIEIOBATENLHOCTE JICHCTBHI TIPH OpraHM3alMud paboTel IO PAacCMOTPEHHIO OOpameHuiH
rpaXkIaH, MpaBuIia BeJCHUs AEI0NPOH3BOACTBA 10 00PAILEHHIM TPaXK/IaH B aJIMHHUCTPAIIHH.

1.3. PaccMoTpenne oOpaiieHui rpaxmaaH OCYIIECTBIISETCS TJIaBOH IOPOICKOTO OKpyra
TonpATTH, 3aMECTHTEIISIMA TJIaBbI, PYKOBOAUTENSAMH U COTPYAHHKAMH OPraHOB aIMHHHCTpALlHU
B COOTBETCTBHH C KOMITETEHIIHEH.

1.4. OGpaieHue rpaxkaaniHa (nanee - oOpalleHue), IOCTYIHBIIEE B aIMHHACTPAIIHIO, B
COOTBETCTBHH C KOMIIETCHIIHEH, TOMIEKUT o0Os3aTeIbHOMY PpACCMOTpeHHIo. B ciydae
HEOOXO0IMMOCTH 00ECIIeYHBAETCs ero paCCMOTPEHHE C BBIE3JIOM Ha MECTO.

1.5. O6pamenre MOXeT ObITh MOJAHO JHYHO 3asBUTENEM B INHUCBMEHHOH (opme, mo
tenepony, mocrynuth 1mo moure (445011, Poccuiickas ®enepanusa, Camapckas o6nacts, T.
TonesarTy, wiomans CeoGonsl, 4), Tenerpady, 3neKTpoHHOM noute (tgl@tgl.ru), B mouToBkIe
AMKM aJIMHHHCTpAllMH, HocpenctBoM (axcummnpHoi cBs3u (8 (8482) 54-36-66), uepes
NEKTPOHHBI cepBHC «BupTyanbHas NMpUEMHas» aJMHHHCTpalMH (pa3fen Ha OQHIHAIbHOM
nopraje agMuaucTpaimu (portal.tgl.ru, TomeaTTH.pd), yepe3 MyHHIMNATBHOE ABTOHOMHOE
yupeskaeHne Topoackoro okpyra Tonssarrd «MHOTO(QYHKIHOHATBHBIA IEHTP NPEIOCTABIIEHHS
rOCY/apCTBEHHBIX ¥ MYHHIMIAIBHBIX yciuyr» (nanee-MAY «MO®Il») a Ttakke yCTHO
JOJKHOCTHOMY JIMIY aIMHHHCTpPAIlMH TOpPOJICKOro okpyra TonbATTH, HaAeJICHHOMY NPaBOM H
00S3aHHOCTHIO PACCMOTPEHHUS 0OpAIEHHH, UK BEIyLIEMY [IPHEM I'paXK/IaH.




I1. TIOPSIIOK TTPMEMA U PETUCTPAITAM OBPAIIEHWM I'PAXJIAH,
[TOCTVIIMBIINX B AJIMUHUCTPALIMIO 'OPOJCKOI'O OKPYTA

2.1. O6pamenns, ykazanHele B 1. 1.5. wHacrosmero [lopsiyika, NTpPHHAMAIOTCS
COTPYJHHKaMH, OTBETCTBEHHBIMH 3a IEJIOIPOM3BOIACTBO, U PETHCTPHPYIOTCS B COOTBETCTBHH C
pacriopsbkeHHEM MIpHH ropoackoro okpyra Tomestta ot 02.08.2012 r. Ne 8682-p/1 «O6
yTBEp:KACHUH PerimaMenTa NeIONpPOHM3BOACTBA M JOKYMEHTOOOOPOTa B MIPHH TOPOICKOTO
okpyra TonesaTTu» (nanee — PernameHr)

2.2. OOpauieHus, NOCTYNHBIIKE JUIS OpPraHH3allHHd PacCMOTPEHHS B OOIIECTBEHHYIO
NIPHEMHYIO (OTIEN) yIpaBICHHS B3aUMOAECHCTBHS C 0OIIECTBEHHOCTHIO aJIMHUHUCTPAIHH (aiee
— obluecTBeHHas] IPHEMHasl aJMHHUCTPALMH), PETHCTPUPYIOTCS COTPYAHUKOM OOIIEeCTBEHHOM
IIPHEMHOH aJIMHHHCTPALIMK, OTBETCTBEHHBIM 3a JIEJIONPOU3BOJCTBO, B CHCTEME 3JIEKTPOHHOTO
nokymeHtoobopora «Jleno» (manee — C3J] «/lemo») B TeyeHHMe Tpex MAHEH ¢ MOMEHTa
HOCTYIUIEHHs 0OpallleHuH B aIMUHUCTPALIHIO.

2.3. OOpameHusi, TNOCTYNMBIIWE JUIS OpPTraHW3allMd PACCMOTPEHHS B  OPraHbl
aJIMHHHUCTpAIMH, PErHCTPUPYIOTCS COTPYJHHKOM OpraHa aJMHHHCTPALHH, OTBETCTBEHHBIM 32
nenonpou3BoacTBo, B COJ] «Jlemo» B TeyeHHe Tpex OHEH € MOMEHTAa NOCTYIUICHHS B
a/IMHHHUCTPAIHIO.

2.4. O6paieHus, NOCTYNHBIINE JJIi OPraHU3alUHd PACCMOTPEHHUS B KaHIEIAPUIO (OTIEN)
OpPraHM3alldOHHOTO YIIpaBleHUs (Jlajiee — KaHIEsIpUs aJMHHHCTPAIlUH), PETHCTPHPYIOTCS
COTPYAHHUKOM KaHLIENAPHH, OTBETCTBEHHBIM 3a AeNonpou3BoacTBO, B COJI «Jlemo», B TeueHHe
TpeX JIHel C MOMEHTA ITOCTYILUICHHS B a/IMHHUCTPAIHIO.

2.5. OGOpamieHus, aapecoBaHHBIE TJaBe TOPOJCKOTO OKpYra, 3aMECTHTENsIM TJIaBhl,
IIOCTYIHBIIHE B OpraHbl aIMHHHCTPALUH 110 GAaKCUMHUIIBHOH CBA3H, SJIEKTPOHHOM IOYTE, Yepe3
NopTai aJMUHUCTPAIMM, C HAPOYHBIM, B TOM YHUCJIE BO BPEMsl BCTPEUYH COTPYIHHKOB OPraHOB
aJIMHHHUCTPAIHH C HAaceJIeHHEM, NepeaaloTcsa B OOIECTBEHHYIO MPHEMHYIO aAMHHUCTPAIHH AT
OpraHH3allid PAacCMOTPEHHS 0OpalleHHst He MO3JHee CIIEAYIOIIEro " JHS CO JIHS MOCTYIUICHHS
oOpaleHus B Oprad aIMHHUCTPALIUH.

2.6. OOpameHus, NOCTYMHBIIHE B OOIIECTBEHHYIO TIPUEMHYIO 10 (paKCHMHIBHOH CBSI3H,
3NIEKTPOHHOM MoYTe, Yepe3 MOpTaln aJAMUHHCTPALHH, ¢ HApOYHBIM, B TOM YHCIE BO BpeMs
BCTPEYH COTPYIHHKOB OpraHOB aJMHHHUCTPAllAH C HAcCEJICeHHEM, COJEpXKalllHe BOIpPOCHI,
OTHOCSIIHECS K KOMIIETEHLIMH AJIMUHHMCTPALUM, NEPENAlOTCs B OpPraHbl aJIMHHUCTPALMH IIO
HanpaBJIeHHsIM JESATENbHOCTH JUIi OpraHH3allMd pacCMOTpeHHs OOpalleHHs He II03/IHee
CJIEAYIOINETO JIHS CO JIHS MOCTYIUIEHHS 00pallleHus B O0IECTBEHHYIO IIPHEMHYIO.

2.7. TluceMeHHBle oOpaieHus WiH oOpaiieHHs B (JOpMe DIEKTPOHHOrO JOKYMEHTa
paccmarpuBatoTcss B TedeHHe 30 fgHeH co AHA perucTpanuH OOpallleHMs, €ClIH HHOE He
npeaycMoTpeHo HacTosmuM [lopsakom.

2.8. B HCKIIOYHMTENBHBIX CIydasX, a TAaKKe B Cllyyae HaIpaBJIC€HHs 3ampoca, IJaBa,
3aMECTHUTEIIH IJIaBbl, BIPABE IPOJUIUTE CPOK PaCCMOTPEHHS MOCTYNHUBIINX oOpalleHH# rpaxiaH
Ha cpok He 6onee yem Ha 30 aHEH.

III. ITIOPAJIOK ITPUEMA U PETUCTPALIUU OBPAIIIEHUI I'PAXKIIAH,
T[TOCTVYIIMBIIWX B MAY «M®L»

3.1. OcHoBaHHeM JUIs HAaYala MPOIEeIyPhl ABJIAETCA THYHOE oOpalleHHe 3asABHTENS (UIH
€ro NOJHOMOYHOTO npeacTaBuTens) B MAY «M®Ly.
3.2. BelnonaneHue npoueaypsl ocymecTBseT coTpyHUK MAY «M®L1», oTBETCTBEHHbIN

3a pUeM U PETHCTPAIMIO IOKYMEHTOB.
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3.3. Cotpymnuxk MAY «M®LI», 0TBETCTBEHHBIH 32 IPHEM M PECHCTPALIMIO JOKYMEHTOB:

3.3.1. mnpuHMMaeT NHCbMEHHOe OOpallleHHe TrpaKIaHWHA (rpaxman) K riaBse
(3aMecTHTENISM I'JIaBBI) TOPOACKOTO OKpyra ToNbITTH.

3.3.2. mpoBepseT JOKYMEHT, YZOCTOBEPSIOIMI JTHYHOCTH 3asBUTENS, & HMEHHO: CPOK
NEHCTBUS JOKYMEHTA, HAIMYME 3aNHCH 00 Oprame, BbLIABIIEM JOKYMEHT, ATy BBLIAYH,
NOANKCH ¥ (aMHITHMH JIOJDKHOCTHBIX JIMIl, OTTHCK IIEYAaTH, a TAK)E COOTBETCTBHE JAHHBIX
AOKYMEHTa,  yJIOCTOBEPAIOIIEI0  JIMYHOCTh,  JAHHBIM, YKa3aHHBIM B  JIOKYMEHTE,
NOATBEPXKJAIOIIEM IOJTHOMOYMS TpPEACTABUTENA, B CIydae oOpalieHHs II0JHOMOYHOTO
NIpeCTaBUTENS.

3.4. Cotpynuuk MAY «M®LI», OTBETCTBEHHBIH 33 IPHEM U PETHCTPAIHIO JOKYMEHTOB:

3.4.1. ocymecTBisieT BBOJ uHOpMaIiH B DeKTpoHHbIH xypranr [MUC CO M®I] (ratee
— DIIEKTPOHHBIH )XYPHAII) C yKa3aHUEM CIIEIYIOIHX CBE/ICHUI:

—  (amuimH, UMeHH, 0TYeCTBa (IIOCIE/HEE — IIPH HATHYHH);

—  (avumn, uMeHH u oryecTBa (NOCHEHEE — MPH HAIMYHH) MPEACTABHTENS, €CIH
3a4BJICHHE MTOJJAETCS HE JINYHO 3assBHTEIIEM;

— IIOYTOBOIO ajpeca Ui OTBETA;

3.4.2. perucrpupyer obpaleHue rpak/ian B DJIEKTPOHHOM KypHAIE.

3.4.3. MIPOM3BOIUT CKAHUPOBAHHE TOKYMEHTOB, TIPE/ICTABICHHBIX 3asBHTENEM.

3.4.4. dpopmupyer pacmucKy O mpHeme OOpAlleHHs C MCIONB30BAHHEM IPOrPaMMHBIX
CPEICTB B IBYX 9K3EMILISPAX, B KOTOPOM YKa3bIBAKOTCS:

— HaumeHoBaHue MAY «M®I]y;

— JlaTa ¥ HOMEp PeruCTpaluy 00paleH s B DIEKTPOHHOM XKypHAJIE;

— uH(popManus o 3agBuTeNe (HaMHIHS, UM, OTYECTBO (IIOCIENHEE — IPH HATHYHH);

- (amunus u urMIHaE! coTpynHEKa MAY «M®I», npunssLiero obpameHue;

3.4.5. CTaBMT NOANMMCh HA pACOHCKe O MpHEME OOpalleHHs M IepelaeT ee s
MOJMHCAHUS 3asBUTEITIO.

3.4.6. BblIaCT TEPBBIH SK3EMIUIAP PACIHCKH 3asABHTEMO. BTOpoH sKk3eMIUIsp
[IpUJIAraeTcs K 3asBJICHHIO.

3.4.7. nepenaer TOKyMeHTHI B KaHleaspuio MAY «M®L]» ¢ oTMeTKoi B DNEeKTPOHHOM
XKypHae.

3.5. Pe3ynbTatoM BBINOJHEHHS IIPOLEIYpHI SABISETCS 3apErHCTPUPOBAHHOE 0OpaIIeHHe

rpakIaHHHA.
3.6. CpoK BBIIIOJIHEHHS IPONIEAYPHI cOCTaBIsIeT He Goiee 30 MUHYT.

IV. TIOPSJIOK ITEPEJIAYM OBPAILEHUI I'PAXKIIAH, ITOCTYIIUBIIUX B MAY
«MOIL» B AIMUHUCTPAITAIO T'OPOJICKOI'O OKPYT A TOJILATTH

4.1. OcHoBaHHEM IS Hayaja MPONEIYPhI SBJISETCS MOCTYIUIEHHE 3apETHCTPHPOBAHHOTO
oOpautenus rpaxaan cotpyaHuky MAY «M®Ll», otBeTcTBeHHOMY 32 Nepenady JOKyMEHTOB.

4.2. BeimonHeHHE MPOLEAYPHI OCYINECTRISAET COTPYAHUK MAY «M®I1]», 0TBETCTBEHHBIH
3a nepelavy J0KyMeHTOB, Kypeep MAY «MO®Iy.

4.3. Corpymnuxk MAY «M®LI», oTBeTCTBEHHBII 3a mepeaady AOKYMEHTOB, IIPOM3BOIUT
OTMETKY B DJIEKTPOHHOM >KypHaJIe O IOJy4YeHHH OOpalieH i rpakiaH.

4.4. Corpynauk MAY «M®Ll», oTBeTCTBEHHBI 32 Nepeaady J10KyMEHTOB:

4.4.1 Qopmupyer peecTp mepejaun oOpalleHHH TIpakIaH, C yKa3aHHEM «Oprasa,
o0ecrneynBaroIero MpeJoCcTaBleHHe MYHHIHNAIBHOM YCIyrH», HHOOPMAIMM O 3asBUTEIIE
(baMuns, UMA, OTYECTBO (MOCTEIHEE — NPH HATMYHH)), HOMEpA PErHCTPAIUM 3asBJICHHS B
DJIEKTPOHHOM >KypHaJle, KOJIHYeCTBA JIHCTOB B OOpalleHUAX, MepeaaBacMbIX B OOIIECTBEHHYIO
MPHEMHYIO aIMHUHUCTpPAIHH.

4.4.2. oCylEeCTBIISIET KOIIMPOBAHHE OIIMCH IIPHHATBHIX 00pallleHHH.
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4.4.3. mepemaer kypeepy MAY «M®Ll» o6pamenus rpaxKaaH, Ui JOCTaBKH B
OOLIECTBEHHYIO TIPHEMHYIO aAMUHMCTpauy (Y. Kapna Mapkca, 42, xabd. 106), ¢ peectpom
Tepeaqu N0OKyMEHTOB, OPHTHHAIIOM H KOTIHEH OIHCH IPHHATHIX JOKYMEHTOB.

4.4.4. xyppep MAY «M®Il» nepemaer obpamenns rpaxkiaH, peecTp mnepenavu
JOKYMEHTOB, OPMIHHAI M KOIIHIO OITHCH NPHHATHIX JOKYMEHTOB CIENHATHCTY OOMIECTBEHHOM
IPHEMHOH aIMHHUCTPALHH.

4.5. Crneunanuct OOIECTBEHHOH IPHEMHOH aIMHHHCTpALMH TOPOJCKOr0 OKpyra
TombsiTTH CTABHT OTMETKY B peecTpe Nepefaydl OOGPAleHWH H B OPHIHHANE W KOTHH OIHCH
TIPE/ICTABIICHHBIX 0OpaIeHHH U BO3BpAIIAET peecTp nepeaadyr oOGpaIeHHH H OPHIHHAI OIHCH
NpeICTaBIeHHBIX oOpaienuit kyppepy MAY «M®1]y.

4.6. Kyprep MAY «M®ILI» nocraBiser peectp nepemaun oGparieHuil rpakaaH U

OIKCh TOKYMEHTOB B MAY «M®I]».

4.7. Peectp nepeauu JOKYMEHTOB H OIHCh JOKYMEHTOB C OTMETKAMH O NPHHATHH
AOKYMEHTOB CIEIMATHCTOM OOIIECTBEHHON IPUEMHO# aIMHHHCTPALIMH XPAHATCS B KAHIENSIPHH
MAY «M®I11».

4.8. Cpox BBINOJIHEHHS [TPOIIEAYPHI COCTABIISET He GOJiee OHOr0 pabouero JHs.

V. HOPAZTIOK PACCMOTPEHMSA ITMCBbMEHHBIX OBPAILIEHUM IT'PAXIIAH,
HOCTYIIMBIIMX B AIMHUHUCTPALIMIO T'OPOJICKOI'O OKPYTA

5.1. OOpawenns rpaxnan, BKmodas 00paiienus oObeTHHEHHH IPaXIaH, B TOM YHCIE
IOPHIIMYECKHX JIMII, TOCTYNHBIUME B aJIMHMHHUCTDPALHIO TOPOACKOro OKpyra TONBATTH WIH
AOJDKHOCTHOMY JIMIy B COOTBETCTBHH C HX KOMIIETEHIHUEH, MOANERaT o00s3aTebHOMY
PaccMOTpPEHHIO.

5.2. I'naBa, 3aMeCTHTENM IJIaBbl, PYKOBOJHTEIH OPraHOB aAMHHHCTPAIHH, COTPYIHHUKH
OpraHoB aJIMUHHUCTPAIIHH:

1) obecneunBaioT OOBEKTHBHOE, BCECTOPOHHEE K CBOEBPEMEHHOE PACCMOTPEHHE
oOpatuerns, B clry4ae HEOOXOMMOCTH C Y4aCTHEM IPaKIaHHHA, HATPABHBIIEr0 00palleHHE;

2) 3anpaliMBaioT, B TOM YHCJIE B 2JIEKTPOHHON HOpMe, HeOOXOMUMBIE U PacCMOTPEHHS
0OpaIleHHs! TOKyMEHTbI ¥ MATEPHAIIBl B IPYTHX TOCYIapCTBEHHBIX OpPraHax, OpraHaxX MECTHOTO
CaMOYNpPAaBJICHHS U Y HHBIX JO/DKHOCTHBIX JIMII, 32 HCKITIOYCHHEM CYJOB, OPraHOB JO3HaHHS H
OpraHoB IIPEIBapUTEIHHOTO CIIE/ICTBHS;

3) NIPHHKMAIOT MEPBI, HAPABICHHEIC HA BOCCTAHOBIICHHE WJIH 3AIUTY HAPYIICHHBIX TIPaB,
cB00OOM M 3aKOHHBIX HHTEPECOB IPaKIaHHHA;

4) Mal0T NUCHMEHHBIH OTBET IO CYINECTBY IIOCTABIEHHHIX B OOGpAMEHHH BONMPOCOB B
TeueHue 30 qHEH cO JHS perucTpalMy 3a MCKIIOYEHHEM CIIy4aeB, yKa3aHHBIX B cTaThe 11
Qenepanpioro 3akoHa Ne 59-®3 ot 02.05.2006 r. «O mopsake paccMOTpeHHs oOpaimeHuit
rpaxnal Poccuiickoit ®enepanuuny;

5) yBEIOMIIAIOT IPaKJaHUHA O HANPABICHHH €ro OOpalleHHs Ha pacCMOTPEHHE B JPYroif
rOCyIapCTBEHHBIH OpraH, OpraH MeCTHOTO CaMOYIIPABICHHS HIIH HHOMY JOJDKHOCTHOMY JIHILY B
COOTBETCTBUH C HX KOMIICTCHIIHEH

6) YBEIOMIISIIOT Ipa)</JaHHHA O IIPOJUICHHH CPOKa PACCMOTPEHHS MOCTYIHUBIIETO OT HEro
obparueHus.

5.3. 3aperucTpupoBaHHbIE  O0OpAallEHHS TpaXHaH  HANPABIAIOTCS  COTPYAHHKOM,
OTBETCTBEHHEBIM 3a JEJIONPOHU3BOACTBO, Jajee Ha PacCMOTPEHHE IJIaBe, 3aMECTHTEISIM IJIaBHI,
KyPHPYIOLIMM COOTBETCTBYIOLIHE BOIIPOCHI, PYKOBOJAMUTEIISIM OPTaHOB aJIMHHHCTPAIIHH.

5.4. TnaBa, 3aMecTUTENH IJaBbl, PYKOBOAWTENM OPraHOB aJMHHHCTPAllMH JArOT
yKa3aHHS HENOCPEICTBEHHBIM HCIOJHHUTENAM JUIS IOATOTOBKH OTBETa TCpaXIaHaM B



YKa3aHHBIH B CITUCKE IEPBBIM, JIHOO OTMEUEHHBIH 0cOB0H OTMETKOM, ABJIAETCH OTBETCTBEHHBIM
JTHLOM, IIOArOTAB/IHBAIOIIHM 0000IIEHHbIH OTBET (1anee — OTBETCTBEHHBIH HCIONTHHTEIS).

5.5. KoHTpOsL CpOKOB paccMOTpeHHs o6palenuii rpaXkaaH K [IaBe, 3aMecTHTE M TTIaBE]
OCYMECCTBISICT OOIECTBEHHAs NMPHEMHAs aIMHHHCTPALMH €KEHENEBHO, ¢ IPeIBAPHTENbHBIM
HalNOMHHAHHEM HCTIOTHHUTENIO 00 HCTEYEHHH KOHTPOJIBHBIX CPOKOB.

KoHTponb cpokoB paccMoTpenms oOpalieHHHl TpakIaH K pYKOBOZHTEIAM OpraHoB
AIMUHHUCTPAIHH OCYIICCTBIISET COTPYAHMK, OTBETCTBEHHBIH 3a 1€JIONPOU3BOJICTRO.

5.6. I'naBa, 3amMecTHTENH I71aBBI, PYKOBOAHTEIH OPraHOB aJIMHHUCTPALIAH paccMaTpHBalOT
NOATOTOBJICHHBIH TPOEKT OTBETa C MAKETOM JOKYMEHTOB M TPHHMMAIOT peIIeHHEe 110
TMOCTABJICHHBIM B OOpAalllCHHH BOMPOCaM B COOTBETCTBHH ¢ 1. 4.5 pasgena IV wactu 1
Pernamenra.

57. Orer ma oOpalleHHE IOANMHMCHIBAETCH  IJIABOM, 3aMECTHTENEM  [IIABBI,
PYKOBOJHTEJIEM OpraHa aAMHUHHCTPALHH, THOO YIOJTHOMOYEHHBIM HA TO JIHIIOM.

5.8. Orser Ha oGpamenue, IOCTYNHBINEE B aIMHHHCTPAUHIO B (OPME 3ITEKTPOHHOIO
JIOKyMEHTa, HampaBiseTcs B (OpME KOINMH DJIEKTPOHHOTO MIOKyMeHTa. B ciyyae, eciu
obpalneHne comepkuT cnocob monyueHus HHpopMauuu B GopMe IEKTPOHHOTO TOKYMEHTa,
MONKCAHHOIO YCHICHHOH OBIEKTPOHHOH moanuchio (manee-YOII), orser Ha oOpamenue
HaMpaBiAeTCs B OpMeE SIEKTPOHHOTO JOKYMEHTa, nonucanuoro YOI ynosHOMOYEHHOTO JIHIA.
OrBer Ha oOpamenue B (opMe OJIEKTPOHHOIO [OKYMEHTa HAMpaBiseTcss IO  aipecy
3NMEKTPOHHOH NOYTHI, yKa3aHHOMY B oOparueHnu. OTBeT Ha obpalienue B IHCHMEHHOM (popMe-
10 IIOYTOBOMY aJIpeCy, YKa3aHHOMY B OOpalllCcHHH.

5.9. Ilpu HEOOXOAMMOCTH IIPOUIEHHS KOHTPOIBHOTO CPOKa, B CIIydasX, yKa3aHHBIX B II.
2.8 macrosiwero Ilopsnka, HCTIONHHTENb HANPABIAET CIyXeOHOE MUCBMO O MPOJIEHHH CPOKA
TJIaBe, 3aMECTUTENIO IJIaBbl, ¢ 00OCHOBaHHEM HEOOXOMUMOCTH NPOIEHHS KOHTPOJIBHOTO CPOKa
HCIIOJTHEHHSL. ’

5.10. PaccmoTpeHHOE o6palleHHe rpaX/IaHHHA | 3apErMCTPHPOBAHHbIH OTBET CHEMAETCS
C KOHTPOJISl, MOJrOTOBJIEHHBIE 110 OOpAILEHHIO MaTepHalibl 0GOPMISIOTCS B N0, COMIACHO
HOMEHKJIaType Jell.

5.11. TlpuHuMaroTcss K CBEJCHHIO, YYHTBIBAIOTCA B CTATHCTHYECKHX JIAHHBIX,
MHGOPMAIMOHHBIX OTYETaX M IIOUIEKAT CIHCAHHIO B JIENO C YBEIOMIEHHEM aBTOpA
MHCBMEHHOI0 0OpaIIeHUsl O NIPUHATHA K CBEJEHUIO U3JI0KEHHOW UM HH(POpPMALHH, CIEYIONIHeE
IHCbMEHHBIE OOpanieHus:

- He MpeArnoaraioiue 0TBeTa;

- HeE coJiepKallie KOHKPETHBIX NPEATOKEHUH, 3aBJICHHH HIIH %Kaj00;

- OaroapcTBEHHBIE MMChMa, KOMMEPYECKHE MPE/IOKEHHUS;

- CBA3aHHBIE C PEKJIAMOM TOBAPOB H YCIIYT.

5.12. TluceMeHHBIE OOpallleHHs, COJAEpXKaIHe B aJPECHOM 4YacTH OOpalIeHHS IOMETKY
«IHYHO», 00pabarhIBarOTCs, PErHCTPUPYIOTCS M HATPARISIOTCS HAa PACCMOTPEHHE HA OOIIUX
OCHOBaHMSIX B COOTBETCTBHH C HacTosmuM [lopsakom.

5.13. KoHBepTHl OT MOCTYNAIOMMX MHCEM COXPAHSIOTCS M MPHIIATAIOTCS K OOpaleHHsIM
JUIs YCTAaHOBJIEHHS ajpeca OTHpPaBUTEAs M JaThl MOYTOBOTO INTEMIIEJss B KadecTBE
JI0Ka3aTeJIbCTBA BPEMEHH OTIIPABKH H MOJIyYEHHS THChMA.

VLIIOPAJOK ITPOBEJIEHU S JIMYHOI'O ITIPUEMA I'PAXKIIAH I'JTABOU
AIMUHUCTPAIIUU U ETO BAMECTHUTEJISIMA

6.1. T'nama, 3amMecTUTENH IJIaBBI MPOBOAST JIMYHEIH NPHEM IpaXKiaH COrJIacHO rpauky,
YTBEPXKICHHOMY TJIaBOH TrOpoACKOro okpyra TompaTTH. YTBEep)KAEHHBIH rpaguk MpOBEICHUS
IpHeMa FpakJal aAMUHUCTPALUH U €r0 3aMECTHTEIAMH HAXOAHUTCH B 00IECTBEHHOH IPHEMHON
aJIMAHHCTPALHH, a TAKKE pa3MernaeTcs Ha oQHIHAIbHOM OpTajIe aAMHHUCTPAIMH FOPOJCKOr0O
okpyra TonbsSTTH.

6.2. PykoBoaMTeNM OpraHoB aJMHHHCTPAllMH IPOBOJST JIMYHBIA IPHEM TIpaXJaH B
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COOTBETCTBHH C COIIACOBAHHBIM HAYaJLHHKOM OOMIECTBEHHON NPHEMHOM aJMHHHCTPAIHH
rpaQMKOM JHYHOTO npueMa rpaxaad. CorjacoBaHHbLH rpaQuk ¥ BpeMs JIHYHOIO IpHEMaA
TPaXIaH HAaXOMATCA B OOMICCTBCHHOH NPUEMHOH aMHHHCTDALMH, 4 TAaK)Ke PA3MELIAIOTCs Ha
CTCHIAaX B TNIOMCIICHHSX, 3aHUMAEMBIX OpPraHaMH AIMMHHCTpALMH. Ajpeca, TeledOHBI H Yackl
paboTBl OpraHOB aJMHHHCTPALMM MOJIEKAT DAa3MENICHHIO Ha opHIMATBEHOM TIOpTale
aIMHHHUCTpAllL  rOPOJICKOro okpyra TomesTrd u mnyOnukyrorcs B rasete «Iopomckue
BEIOMOCTH.

6.3. IlpexBapuTenbHas 3aluCh HA JIMYHBIA TIPHEM K [JIABE M 3aMECTHTEISM [JIABEI
[[POU3BOIUTCS  OTBETCTBEHHBLIMH COTPYJHHKaMHM 0OIIECTBEHHON npuemuHoi B (OKypHaie
PCTHCTPANH JIHYHBIX NPUEMOBY esxeqHeBHO ¢ 09:00 mo 16:00 B obiecTBeHHOH NpHEMHO
aJMHHACTpanuK 1o ajpecam: yi. K.Mapkea, 1. 42, ka6. 106, 107, yn. IlleBnoBoi, 1.6, ka6. 2,
6-p Jlenuna, 15, xab. 3, Hosblil npoesn, 1. 2, ka6. 113 IPH JIMYHOM IIPHCYTCTBHH 3aABHTEII,
1100 110 Tenedonam (8482) 54-32-66, 54-39-50, 54-38-22, 54-38-19, 54-47-08

6.4. Jlata u BpeMs IHMYHOIO MpHeMA TpakAAH IJABOH, 3AMECTHTENSMH [JIABEI
ONpPENEINAETCS IIaBOM, 3aMECTUTEIAMH TJIaBBI C Y4eTOM pabouero rpaduka.

6.5. Hashauennas jara M BpeMs IMYHOTO NpHeMa TPAKIAHHHA OIpefieNnseTcss B
COOTBCTCTBHE C OYEPENHOCTBIO PETHCTPALMH B «JKypHale PerHCTPAlHy JIMYHBIX TPHEMOBY H
COOOLIACTCS TPAXKAAHHHY He II03IHEe, YeM 3a J1Ba JIHS JI0 IPOBEACHHS JTHIHOTO IpUeMa.

6.6. OT/eNbHBIE KATETOPHH IPAXAAH B CIYUasX, MPelyCMOTPEHHBIX 3aKOHOJATeTbCTBOM
Poccniickoii ®enepanuu, NONB3YOTCS IPABOM Ha JIHYHbI IPHEM B NIEPBOOYEPETHOM TOPSJIKE.

6.7. OcHOBaHHEM 3aITHCH Ha PHEM K [JIABE ABISIOTCS MPeIbLIYIIHE obpamenust B opraisl
aIMHHUCTPAIIMH WM K NOJDKHOCTHBIM JIMLAM, KOTOPBIMH BOTIPOC 3asiBHTENA HE OBLT pemreH. B
HHBIX CIIy4asdX TPOM3BOJMTCA 3alMCh HA JIMYHBIH NPHEM K 3aMECTHTENSAM INaBbl H (HIH) K
PYKOBOZUTE/IAM OPraHOB aIMHHHUCTPALUHU, UCXOMs M3 CONEPIKaHHS OOpallleHHs TpaXkIaHHHA
NOZIBEZIOMCTBEHHOCTH I10CTAB/IEHHBIX BOIIPOCOB.

6.8. 3amuch Ha TOBTOPHBIM NpHEM K IJaBe, 3aMECTHTENAM IJIaBbl, PYKOBOZHTENSM
OpraHoB aJIMHHHCTPAlMH OCYLIECTBISIETCS HE paHee IONy4YeHHs TIPaXJaHHHOM OTBeTa Ha
npeapLyliee oopaieHue.

6.9. OTBeTCTBEHHBIH COTPYIHHK OOIIECTBEHHOH IPHEMHON aIMHHHCTPALMH JHOO
OpraHa aJMHHHCTPAalHH O(OPMISIET KAPTOUKY JMYHOTO IPHEMa IPAKIAHUHA, Il YKa3bIBAeT
HEOOXOAMMYIO HMH(pODMALMIO O TPakJaHWHE, B TOM 4YHCIE (AMHIHIO, WMS, OTYECTBO
TpaXXIaHWHA, I0YTOBBIH ajipec, COJAEPKaHHE YCTHOrO 0OpalleH s, AaTy M0Ja4d 06paIeHHs.

6.10. CoTpyaHukn OOINECTBCHHOH IIPHEMHOM aIMHHHCTPALMH [OJTOTABIMBAIOT H
HANpaBJIAIOT, HE II03[HEEe OAHOr0 pabo4ero JHsA [0 INpOBEJAECHHs IpPHEMa IpaXkJaH, IIaBe,
3aMECTHTENIO TJIaBhl JUISL [PEBApHTEIILHOIO O3HAKOMIIEHHS CIIHCOK IpakKIaH Ha IIPHEM C
KpaTKUM ONHCaHHeM CyTH OOpalleHHH, a Takxke NOAOOPKY MTOKYMEHTOB IO 06GpalieHHsIM
rpakJaH 10 3asBICHHBIM BOIIPOCAM.

6.11. Tlpp HEOGXOMMMOCTH COTPYIHHKH OOLIECTBEHHOH NPUEMHOH aJIMHHHCTDALHH H
OTBETCTBECHHBIC COTPYAHHMKH OPraHOB aJMHHMCTPAIlMM MOTYT 3alpallMBaTh N0 OGpallcHHIO
rpaxJnad HHQOpMAIMIO B OpraHax aJMHMHHCTPALUH, C YKAa3aHHEM CPOKOB HCIIOJHEHHS, B
anekTpoHHOM BHAe 4vepe3 COJl «[leno». COTpyTHHKM OpPraHOB aJMHMHHUCTPALMH OOS3aHEI
NIPENIOCTaBUTH 3aNPOLICHHYI0 MH(pOpMalHIO, B IIpeleNaX yKa3aHHBIX CPOKOB B 3JIEKTPOHHOM
Buge 4epes COJl «Jleno» u Ha OyMaxHOM HOCHTene B OOIIECTBEHHYIO NPHEMHYIO
aIMMHHCTpPAllMH, 33 HCKIIOYEHHEM JIOKYMEHTOB M MAaTEePHaloB, B KOTODPBIX COJEPIKATCs
CBEJICHHSI, COCTABIISAIONIHE IOCYapCTBEHHYIO MJIH HHYIO OXpaHSeMyio (elepalbHbIM 3aKOHOM
TalHy, U JIJIs1 KOTOPBIX YCTAHOBJIEH 0COOBIH MOPSIOK MpeI0CTaBIIEHHS.

6.12. JIoKyMeHTBI, yIOCTOBEPAIONIHE JHYHOCTb, @ TAKKE JOKYMEHTBI M MAaTEpPHAIEL,
TIOTBEPIKTAIOIIHE JIOBOBI 110 00paIEHHIO, IPEICTABIAIOTCSA IPAXIaHHHOM CaMOCTOATENRHO B
J€Hb IPUEMA.

6.13. Pesynbrar paccMOTpeHHs 0OpalleHHs rpakJaHWHA JOJDKEH OBITh OTPaXKEH B BHIE
PE30JTIOIMH B KaPTOUKE JTHYHOT'O TIPHEMA. '



6.14. Ecnu Bompoc TpebyeT MOMONHHTENBHOTO PACCMOTPEHHS, TO JOJDKHOCTHOE JIHIO B
PE30JIIOLMH Ha3HAYACT MCIIONIHHUTEIs, H3JIaraeT MOPYYEHHs U yKa3bIBaeT KOHTPOJIBHEIH CPOK HX
HCTIOTHEHHSI.

6.15. Eciu B pe3oIoliu He MpoCTaBjieH KOHKPETHBI CPOK MCIIONHEHHS MO BOIPOCY, TO
KOHTPOJIBHBIM CPOKOM HCIIOJNHEHHs cunTaeTcs 30 IHelt oT JaThl mpueMma.

6.16. B cimy4ae, eciM H30XKEHHBIC B YCTHOM OOpameHHH (akThl H 0OCTOSTENbCTBA
ABJIAIOTCA OYEBHIHBIMH W He TPeOYIOT JONOJHHTEIBHON TPOBEPKH, OTBET Ha OOpalleHHe, ¢
COTJIACHS TPaKIaHUHA, MOXKET OBITh aH YCTHO B XOJI€ JIMYHOTO IIPHEMA, O YeM JENAeTCs 3alliuCh
B KapTOUKeE JITYHOTO IIPHEMa rpaXkJIaHuHa. B OCTaNbHBIX clydasx gaercs MHCbMEHHBIH OTBET 110
CYIIECTBY TOCTaBJIEHHBIX B OOpAaIlIEeHHH BOIIPOCOB.

6.17. IluceMenHoe oOpaiieHHe, NPHHATOE B XOAE JIMYHOTO [PHEMA, IOUIEXKHT
PETHCTpAIlUU U PACCMOTPEHHUIO B COOTBETCTBHH C HacTosuM [TopsakomM.

6.18. Ecimu B oOpamenuu cojepxkarcss BOIPOCHI, pEIIEHHE KOTOPHIX HE BXOIHT B
KOMIICTCHIIHIO aJMHHHUCTPAIIHH, IPAXIAHHHY JAETCs Pa3bACHEHHE, KyJa H B KaKOM MOpSJIKe
eMy cllelyeT 0OpaTuThCs.

6.19. B xone aMYHOrO mpHeMa rpakJaHHHY MOXKET OBITh OTKAa3aHO B JalbHEHIIeM
paccMOTpeHHH OOpalleHus, eclii eMy paHee OBUT JaH OTBET IO CYIIECTBY NMOCTABJICHHBIX B
00paleHHH BOIIPOCOB.

VIL. TIOPAJOK PABOTBI C YCTHBIMU OBPAIIIEHUSMMU I'PAXKIIAH,
[TOCTYIIMBIIMUMH B AJIMUHHUCTPAITAIO TOPOJICKOI'O OKPYTA TOJIBATTH

7.1. VYcrnple oOpaiienuss rpakiad, B TOM YHCIE IOCTYMHBIIHE [0 Tene(oHy, IO
CIeNHaIbHO OpraHu3oBaHHOM cucreme «TenedoH nOBepHs», NPSIMBIM JIHHHSM, TPUHAMAIOTCS
COTPYJIHMKAaMH OOIIECTBEHHOH MpPHEMHOH, COTPY[HHKAMH OPraHOB aJMHHHCTPALMM B Yachl
paboThl aIMUHHUCTPAIHH.

7.2. Ha ycTHple 0OpaineHus rpaxiaH, B TOM 4Hcie TeneoHHbIe 0OpalleH s rpaxiaH, He
TpebyIoIHie JOMONHATEIBHOIO U3YYEHHS! M IIPOBEPKH, JAlOTCS OTBETHI B YCTHOM (opMe BO
BPEM JIMYHOTO IIPHEMA HIIH 110 TesleoHy.

7.3. COTpyIHHMKH OpraHOB aJMHHHCTPAI[Hd KOHCYJIBTHPYIOT TPaXKIaH II0 BOIPOCAM,
BXOJIAIIMM B X KOMIIETEHIIMIO, a TAKOKE JAl0T Pa3bsiCHEHHS B KaKHe I'OCYNapCTBEHHBIE OpPraHbl,
Oprabl MECTHOIO CAaMOYIIPaBJICHMs M OpraHW3allid, HaXOMAIIHecs B IOJBEIOMCTBEHHOM
MOYMHEHHUH OPraHOB aJIMHHHUCTPAIMHU, HE0OX0AUMO 00pATHTHCS JUIs pEIleHHs IOCTABIEHHBIX B
o0paleH1H BOIIPOCOB.

7.4. Tlopsmoxk paccMOTpeHHs! Tene(OHHBIX O00palleHHil IpakaaH, MOCTYNUBIIMX B
OOILECTBEHHYIO MPHEMHYIO aJIMHHHCTpAllMH, TpPeOYIOMHX MOMOJHUTEIHHOTO H3YYeHHS H
HPOBEPKH:

7.4.1. TeneponHoe oOpalieHHe TPUHHUMAETCS COTPYAHHKOM OOINECTBEHHOH IPHEMHOM
aJMUHUCTPALHH; '

7.4.2. CotpynHuKk OOIIECTBEHHOH MpHEMHONH aJIMHHHCTpAllMM, OTBETCTBEHHBIH 3a
JIEJIONPOU3BOJICTBO, O(QOPMIISIET perucTpalHoHHyr0 Kaptouky B COJl «Jleno» W Hampasiser
HayaJIbHUKY OOIECTBEHHOH NMPHEMHOM I HA3HAYEHUS HCIIOJTHUTENS;

7.4.3. HayanbHUK OOINECTBEHHOH IPHEMHOM aJMUHHCTPAL[MH HANPaBIIsieT PYKOBOAUTENSM
OpPraHoB aJMHUHHUCTpAlMH, B COOTBETCTBMHM C KOMIETEHIMeH, oOpallleHHe TrpakaaH Ui
PacCMOTPEHHUS U YCTaHABIHBAEeT KOHTPOJIbHBIE CPOKH HCIIOJIHEHMS, HE NpeBblaiomue cpok 30
JTHEH.

7.4.4. HavyanbHUK OOINECTBEHHOM NPHEMHOH aJIMHHHCTPALlHH MOXKET YCTaHABIIMBATh
COKpAIEHHBIE CPOKH PacCMOTPeHHUs oOpalleHnii rpaxkian, TpeOyIOIUX ONEPaTHBHOIO PEIIEHHS
BOIIpOCA.
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VIIL IIOPATOK PABOTBI C OBPALLIEHWAIMU I'PAXJIAH, TIOCTYIIUBLUUMU ITPU
NEPEJTAYE PAJINO (TEJIEBU3MOHHOM) ITPOI'PAMMBI B PEXXUME «ITPSIMOI'O
D®UPA», B XOJIE ITPOBEJIEHUS COBPAHUN U KOH®EPEHI MM TPYIOBBIX
KOJUIEKTHMBOB U BCTPEYAX C XUTEJISIMU I'OPOJICKOI'O OKPYTA

8.1. Ilpu mepenave pajuo (TeNeBH3HOHHOM) MPOTPAMMBI B PEKUME «IIPSMOTO adupa» ¢
YYaCTHEM IJIABBI, 3aMECTHTENEH IJIaBbl, PYKOBOIUTENEH OPraHOB aJIMWHUCTPALMH IPaKIAHE
3a0al0T BONIPOCHI 110 YCTaHOBJICHHBIM B CTyausX Tenedonam. /lara, BpeMst NpOBEIEHHS PajHoO
(TEneBU3HOHHOM) NMPOrpaMMbl B PEXHME «IIPMOro 3¢upa» M HOMepa TeneOHOB CTYIHUH
COOOIIAKOTCS. HACETICHHIO 3apaHee Yepe3 CPeJCTBa MacCOBOH HH(OPMAIMU ropoaCKOro oKpyra,
HOMepa TeNe(OHOB TEJIEBM3HOHHOH CTYJMH O3BYYHBAIOTCH B «IPAMOM 3(HpPE» BEIYLIHM
IIPOrpaMMBl.

8.2. Ha Bce mocTymnuBIIMEe BOTPOCHI B PAJHO (TEIEBM3HOHHOMN) MPOrpaMMe B PEKHME
«npsamMoro >(upa» IiiaBa, 3aMECTHTENb INIABBI, PYKOBOJMTENH OPraHOB aJMHHHMCTPALHH NAIOT
OTBETHI B YCTHOH (opme. OOpamienus rpaxjad, TpeOYIOUIHE MONOIHUTENLHOTO H3Y4eHHS H
MPOBEPKH, MEPENaloTCs  I7IaBOH, 3aMECTHTENIEM  IJaBbl, pPYKOBOJMTEISIMH  OpraHOB
aJMHHHCTPALHH, JIMOO COMPOBOX/AIOIIMMH MX JTHIAMH Ha CIeAYIOIHH JeHb nocie >bupa B
OOIIECTBEHHYIO MPHEMHYIO aJIMHHHCTPAllMH UL PETHCTPAllMM M PacCMOTPEHHS B MOpSIKE,
YCTaHOBJICHHOM [UISl pPACCMOTPEHH S ITUCHhMEHHBIX 00pallleHUi TpakaaH.

8.3. Ha ycruple oOpamenus rpaxIaH K IJIaBe, 3aMECTHTENAM TJIaBBl, MOCTYIHMBIIAE B
XO0Zle npoBeleHust coOpaHuH, KOH(epeHIHil TPYyIOBBIX KOJUIEKTHBOB H BCTPEY C KUTEISMH,
JAIOTCsL pa3bsACHEHHS B yCTHOM (opme. Obpamenus, TpeOyomme OMOIHATEILHONO H3YYSHAS H
IIPOBEPKH, MEPEIAIOTCS ITIABOM, 3aMECTUTEIIEM IJIaBhl, THOO CONMPOBOXK/IAIOIIMMHE HX JIMLIAMH Ha
CIeAYIOIMA JCHb TOCHE TNpPOBENEHHS COOpaHHH B HHCBMEHHOM BHIAE B OOIIECTBEHHYIO
MIPHEMHYIO JUId JajibHEHIIEH paboThl H OTBETA 3aABUTEIISAM.

IX. KOHTPOJIb 3A COBJIIOJJEHHMEM ITOPSJIKA PACCMOTPEHM S OBPALIIEHUI

9.1. IlpoBepkm opraHu3aiMd paGoThl ¢ OOpalleHHSIMH TpaXkIaH, NOCTYNHBIIHMH B
OpraHbl aIMHHUCTPALIUH, OCYLIECTBIIAIOTCS OOIECTBEHHOH MPHEMHOM a[MUHHUCTpAHH B hopMe
IUIAaHOBOH M BHEIUIAHOBOW MPOBEPKH.

9.1.1. IlnanoBble IPOBEPKHM OCYIIECTBISIIOTCS B  COOTBETCTBHH C  IpadHKOM,
YTBEP)XICHHBIM 3aMECTHTEJIEM T[JIaBbl TOPOJICKOTO OKpyra — pPYKOBOJHTENEM armapara
aJIMHHHCTPAIUH TOPOJCKOTO OKpyTa.

9.1.2. BHennaHoBBIE MPOBEPKH OCYHIECTBIISIOTCS MO MOPYYEHHIO IJIABEI, 3aMECTHTEICH
IJ1aBBI.

9.2. IIpoBepKH OCYMIECTBIAIOTCS COTPYAHHKAMH OOIIECTBEHHOM MPHEMHOM HA MpeaMET
Ka4yecTBa M CPOKOB pacCMOTpeHHs oOpawmeHuit rpaxnad. [lo pesymsrataM mpoBeIEHHS
IPOBEPKH COCTABJIAETCH 3aK/IIOYEHHE, MOANUCAHHOE HAYAJIHbHHKOM OOLIECTBEHHON IPHEMHOM
AIMHHUCTPAllMM, B KOTODOH H3/IaraloTCs BBIABICHHBIE B XOJI¢ IIPOBEIEHHS I[POBEPKH
HapyILICHHUS H IPEUIOKEHHS 110 YCTPAHEHHIO 3aMeYaHui.

9.3. llocne mpoBeieHHs TIAHOBOH NPOBEPKH 3aK/II0OYEHHE HAIpPABIISCTCS PYKOBOAHTEIIO
yIpaBjieHHs B3aMMOJEHCTBHA C OOINECTBEHHOCTHIO, BHEIIAHOBOH IIPOBEPKH — [IJIABHI,
3aMECTHUTEJISIM IJIaBbl, JUIS IPUHATHS PELIICHHS.

9.4. B cny4ae BBIABICHUS HApyLICHUH, IPH MPOBEICHHH MIPOBEPKH, KOTIHS 3aKITFOUEHHS C
TNPEJUIOKEHUSIMH 110 YCTPAHEHHIO HapyIIEHHH C yKa3aHHEM KOHTPOJBHBIX CPOKOB HCIIOJHEHHS
HaNpaB/IAeTCs PYKOBOAHTENIO OpraHa aIMHHHCTPAlMH, IONYCTHBIIEMY HApYIICHHs, IS
uHGOpMHUPOBaHHUS U (HJIH) YCTPAHEHHS HapyIIEHHUH.

9.5. Jlo uCTEYEHHs KOHTPOJIbHBIX CPOKOB HMCIOJIHHTENIb HANpaBisfeT B OOIIECTBEHHYIO
MPUEMHYIO AJIMUHHUCTpAIlMM TNHCBMEHHBIH OTYET O MOpoJeNaHHoOM paboTe MO yCTpaHEHHIO
BBIABJIEHHBIX HAPYIUCHHH.

9.6. Marepuansl MO TPOBENCHHBIM MpPOBEpKaM O(GOPMISIOTCS B [I€N0, COIJIACHO




HOMEHKJIAType JIell.

9.7. CoTpynHHKH OOIIECTBEHHOI IPHEMHOM aJMHHHMCTPAIHH €XEHEIEBHO, II0CPEACTBOM
CHCTEMBI  3JIEKTPOHHOTO  JoKyMeHTooOopora  «JIEJIO», HampaBisioT  HamoMHHaHHS
PYKOBOZIUTETIAM OPraHOB 110 KOHTPOJIBHBIM CPOKAM HCIIOJIHEHHS OOpalleHHH rpak/IaH.

9.8. Corpynnuku o01IecTBeHHOM IIPHEMHOM aIMHUHHCTpAIUU IIPOBOIAT
HHPOPMALMOHHO-aHATHTHYECKYIO PaboTy 10 06paINEeHHsIM rPaXKIaH.

9.9. Iloaroroka 0T4ETOB, AaHATHTHYECKHX, 0030PHBIX M HH(POPMALHOHHBIX MaTepUaIOB
OCYIIECTBJIAETCS C LENBIO M3YYeHHs NpOoOJIEM HACENICHHS, BHISBJIEHHS NMPHYHH, BBI3BIBAIOIIHX
oOpaieHns rpaXkiaH 1o HanboJiee 3HAYUMBIM BOIIPOCAM.

9.10. UndopManuoHHO-aHATUTHYECKHE MaTepHaJIbI MIPEJICTaBIISIIOTCS IJ1aBe,
3aMECTHTEJIIM TJIABBI, PYKOBOJMTEIM OPraHOB aJMHHHCTDAllMH €XKEMECSYHO M MOJUIEXKAT
Pa3sMELICHHUIO Ha OQUIHMATEHOM MOPTase aJMHHUCTPALHHE FOPOJACKOTO OKpyra ToMbsTTH.

X. OTBETCTBEHHOCTbD 3A HAPYIIEHUE HACTOSILEIO ITOPSIKA

Jluna, BHHOBHBIE B HapylleHHH Hacrosunero Ilopsika, HECYT OTBETCTBEHHOCTS,
IIPEAyCMOTPEHHYIO 3aKOHOIaTeIbcTBOM Poccuiickoit ®enepanmu.




